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• Le portail fournisseur Coupa (CSP) est 
un outil gratuit qui permet aux 
utilisateurs de faire affaire avec UPS. 

• Les fournisseurs peuvent gérer divers 
contenus et paramètres tels que :

• Gestion/mise à jour des informations 
du profil de l'entreprise. 

• Affichage des bons de commande.

• Envoi de factures.

• Pour une expérience utilisateur 
optimale, Google Chrome est le 
navigateur Web recommandé.
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Présentation du Coupa Supplier Portal (CSP)
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• Les fournisseurs nouveaux et existants 
recevront un e-mail du système Coupa 
avec un lien unique pour rejoindre le 
portail des fournisseurs Coupa. Cliquez 
sur Rejoindre et répondre pour être 
redirigé vers la page de création de 
compte.

Remarque : Si vous n'avez pas reçu 
d'invitation, les fournisseurs peuvent 
supplyline@ups.com envoyer un e-mail en 
utilisant la ligne d'objet : Coupa Supplier 
Enablement pour demander une invitation à 
Coupa. 

• Marquez-
https://supplier.coupahost.com/ comme 
lien favori pour un accès rapide, pour 
revenir sur le site. 

• Les fournisseurs qui sont nouveaux avec 
UPS doivent passer par le processus 
d'intégration des fournisseurs auprès de 
Global Business Services (GBS).
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Invitation/Inscription
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Remarque : Les nouveaux utilisateurs 
du CSP cliquent sur Créer un compte
et terminent le processus d'inscription. 
Vous avez déjà un compte CSP ? 
Connectez-vous à l'aide de vos 
identifiants actuels.
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1. Sur la page de création de compte, 
remplissez les champs obligatoires, 
cochez la case pour accepter la 
politique de confidentialité et les 
conditions générales, puis cliquez sur 
Créer un compte.

2. Coupa vous enverra un code de 
vérification par e-mail. Entrez le code 
de vérification, puis cliquez sur 
Suivant.

Remarque : Si le domaine doit être mis à jour 
pour votre entreprise, envoyez-
supplyline@ups.com un e-mail   
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Créer un compte CSP
1

2
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• Une fois le nouveau compte créé, Coupa 
présentera aux fournisseurs une série de 
pages d'informations générales liées à 
l'entreprise.

Remarque : Les informations figurant sur ces 
pages ne seront pas utilisées pour les transactions 
UPS et le remplissage de ces formulaires est 
facultatif  

• Remplissez tous les champs obligatoires (si 
vous avez été choisi), puis cliquez sur 
Suivant.

• Si ce n'est pas le cas, cliquez sur Passer 
pour l'instant pour continuer.

8/26/2024 6

Portail des fournisseurs Coupa – Mise en route

Informations générales (facultatif)
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• Enfin, Coupa vous proposera d'être « Vérifié 
par Coupa » moyennant des frais mensuels.

• UPS ne recommande pas de payer pour la 
vérification Coupa.

• Les fournisseurs peuvent créer et mettre à 
jour leurs profils à l'aide des services 
gratuits de Coupa.

• Cliquez sur le « X » dans le coin supérieur 
droit de la boîte de dialogue pour quitter 
l'écran et revenir à la configuration du profil.
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Coupa vérifié ou gratuit
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• Les fournisseurs doivent effectuer le 
processus d'authentification à deux facteurs 
en utilisant une application d'authentification 
ou en vérifiant un code reçu par SMS à un 
numéro de téléphone portable.

• Passez le curseur sur votre nom dans le coin 
supérieur droit, puis sélectionnez 
Paramètres du compte et Sécurité et 
authentification multifacteur.

• Dans la fenêtre contextuelle de l'application 
d'authentification multifacteur, cliquez sur 
Annuler pour recevoir un code par SMS ou 
télécharger une application 
d'authentification, cliquez sur Activer et 
suivez les étapes supplémentaires.
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Authentification à deux facteurs
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• Pour effectuer l'authentification à deux 
facteurs via un code reçu par SMS sur un 
numéro de mobile, veuillez activer l'option 
Par SMS.

• Le fournisseur peut se référer au PDF ci-
dessous pour examiner en détail le 
processus d'authentification à deux facteurs.
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Authentification à deux facteurs
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• Sur la page Profil >  onglet Demandes 
d'informations, entrez les informations 
requises dans les champs et les sections 
marqués d'un astérisque. 

Remarque : Le nom des informations sur le 
fournisseur permet à UPS d'identifier un 
fournisseur. Le nom de déclaration fiscale est le 
nom officiel de l'entreprise tel qu'il apparaît sur les 
documents fiscaux. Les deux peuvent être 
différents. 

Remarque : Les fournisseurs qui enregistrent la 
progression de la création de leur profil peuvent 
revenir à cet onglet pour le terminer plus tard. De 
plus, certains champs de la section Adresse du 
siège social seront remplis automatiquement avec 
les informations précédemment fournies.

Remarque : Assurez-vous de sélectionner le bon 
profil de fournisseur associé à UPS dans la liste 
déroulante Profil.
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Créer un profil
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• Si l'option « Oui » est sélectionnée dans le 
champ Fournisseur travaillant dans une 
installation UPS, un certificat d'assurance 
(CI) doit être joint au profil
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Créer un profil - Fournisseurs travaillant dans une installation UPS
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• Dans la section Adresse principale, 
remplissez les champs obligatoires.

Remarque : Bien qu'ils ne soient pas marqués 
d'un astérisque, les champs Pays/Région et 
Région de l'État sont obligatoires

Remarque : Si l'adresse principale et l'adresse de 
remise sont les mêmes, assurez-vous d'entrer 
l'adresse de la même manière dans les sections 
Adresse principale et Adresse de remise (page 19)
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Adresse principale
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• Dans la  section Contact principal, entrez les 
coordonnées de la personne qui sera 
responsable de toutes les communications 
d'UPS.

• Remplissez les autres champs marqués d'un 
astérisque ainsi que tous les champs 
facultatifs applicables.

Remarque : L'adresse e-mail du contact principal et 
l'adresse e-mail du bon de commande peuvent être 
différentes. Exemple : jsmith@supplier.com peut 
être la personne-ressource principale et 
orders@supplier.com peut être l'endroit où les bons 
de commande sont reçus
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Créer un profil – Personne-ressource principale
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• Dans la section Devise préférée, mettez à jour la devise 
des factures émises à UPS. 
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• Dans la  section Renseignements fiscaux, entrez tous 
les renseignements fiscaux applicables et joignez les 
documents justificatifs.

• Utilisez les menus déroulants pour sélectionner 
Classification fiscale.

• Entrez le numéro approprié dans le champ Saisir le 
numéro de TVA . (Assurez-vous d'entrer le code du 
pays comme préfixe)

• Dans la section Documents justificatifs, cliquez sur 
Fichier , puis sur Parcourir ou glisser-déposer un 
fichier dans le Déposer des fichiers ici pour joindre les 
documents nécessaires tels que le papier à en-tête de 
l'entreprise, la facture, le papier à en-tête de la 
banque, etc.

8/26/2024 14

Portail des fournisseurs Coupa – Mise en route

Créer un profil – Renseignements fiscaux
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• Entrez l'adresse e-mail à laquelle les 
informations de paiement doivent être reçues 
dans le champ E-mail de remise.
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• Dans la section Adresses de 
remise, cliquez sur le  bouton 
Ajouter une adresse de remise, puis 
choisissez de sélectionner l'adresse 
de remise existante. 

Remarque : Les nouveaux fournisseurs 
n'auront pas de choix d'adresse de 
remise et devront en créer une nouvelle.

• Pour créer une nouvelle adresse de 
transfert, cliquez sur le bouton 
Créer une nouvelle adresse de 
transfert ou, si la création du profil 
est terminée, cliquez sur Soumettre 
pour approbation.
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Configuration de l'adresse de remise

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut être utilisée ou divulguée à d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque 

déposée de Coupa Software Incorporated.  Utilisé avec autorisation.



Proprietary and Confidential: This presentation may not be used or disclosed to other than employees or customers, unless expressly authorized by UPS.
© 2020 United Parcel Service of America, Inc. UPS, the UPS brandmark, and the color dark brown tone are trademarks of United Parcel Service of America, Inc. All rights reserved.

• Dans la fenêtre contextuelle Où se trouve 
votre entreprise , saisissez le nom de l' 
entité juridique et sélectionnez le pays/la 
région dans le menu déroulant. 

• Cliquez sur Continuer.
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Configuration de l'adresse de remise
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• Dans la fenêtre contextuelle Informations 
diverses, entrez les détails requis marqués 
d'un astérisque*.

• Cliquez sur Continuer.
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Configuration de l'adresse de remise
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• Dans l' écran Informer vos clients de 
votre organisation, sélectionnez les clients 
qui doivent voir vos informations et entrez 
une adresse de facturation.

• Dans la  section À partir de quelle adresse 
facturez-vous, remplissez les champs 
obligatoires

• Si la même adresse est utilisée comme 
adresse de remise et d'expédition, laissez 
les cases sous les champs d'adresse 
cochées.

• Remarque : Si l'adresse principale et 
l'adresse de remise sont les mêmes, 
assurez-vous d'entrer l'adresse de la 
même manière dans les sections Adresse 
principale (page 10) et Adresse de remise

• Remarque : Bien qu'il ne soit pas marqué 
d'un astérisque, le champ État est 
obligatoire.

8/26/2024 18

Portail des fournisseurs Coupa – Mise en route

Configuration de l'adresse de remise
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• Entrez le numéro d'identification fiscale, 
le cas échéant.

• Le code de facturation est destiné à être 
utilisé uniquement par les fournisseurs 
qui font affaire avec UPS via cXML. Le 
code doit être obtenu auprès d'UPS et 
doit être saisi correctement. Il n'est pas 
nécessaire de configurer l'adresse de 
remit.

• Cliquez sur Enregistrer et continuer 
pour poursuivre le processus 
d'installation.
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Configuration de l'adresse de remise
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• Sur la page Où souhaitez-vous recevoir le 
paiement ? , dans le champ Type de paiement, 
sélectionnez Compte bancaire si le paiement à 
une banque est préféré. Sélectionnez Adresse si 
le paiement par chèque est préféré.

• Mettez à jour l'IBAN valide et le code 
SWIFT/BIC si disponibles.

Remarque : les informations bancaires ne sont pas 
stockées dans Coupa.

• Cliquez sur Enregistrer et continuer.
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Configuration de l'adresse de remise
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• Vérifiez que les informations de compte 
et d'adresse sont correctes.

• Cliquez sur Suivant.

• Cliquez ensuite sur Terminé.
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Configuration de l'adresse de remise
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• La configuration du fournisseur est 
maintenant terminée et le traitement 
des factures peut commencer.

• Pour ajouter l'adresse de remise au 
profil du client, cliquez sur le  bouton 
Ajouter maintenant et affichez les 
diapositives suivantes, le cas 
échéant.
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• Assurez-vous de consulter la section 
Adresse de remise et de remplir tous 
les champs avec un astérisque.*

• Reportez-vous à Excel ci-dessous 
pour saisir les coordonnées 
bancaires.

• Remarque : Si l'adresse de remise 
est incorrecte, cliquez sur le « X » 
rouge dans le coin supérieur droit 
pour la supprimer. Suivez les étapes 
qui commencent à la page 16 pour 
en créer un nouveau.

• Faites défiler vers le bas de la page
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Banking Extraction - EMEA

		Europe - COUPA Countries

		Countries		IBAN Length		IBAN Extraction		UPS Requiremnt with Examples		Notes

		Albania		28		ALkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AL39902113640191230022572155
Bank number - 90211364
Branch Number - 90211364
Bank Account number - 0191230022572155

		Andorra		24		ADkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AD4488310000308825200100
Bank number - 8831
Branch Number - 0000
Bank Account number - 308825200100

		Austria		20		ATkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AT492011140332668700
Bank Number - 20111
Branch Number - 20111
Bank Account Number - 40332668700

		Belgium		16		BEkk CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - BE14123456789012
Bank Number - 123456789012
Branch Number - 123456789012
Bank Account Number - 123456789012

		Bosnia and Herzegovina		20		BAkk BBB SSS CCCCCCC OKK		If your IBAN is - BA993389104802697858
Bank number - 338
Branch Number - 910
Bank Account number - 4802697

		Bulgaria		22		BGkk BBBB SSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - BG46CITI92501000110200
Bank number - 9250
Branch Number - 9250
Bank Account number - 1000110200		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Croatia		21		HRkk BBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - HR6023600001102359381
Bank number - 2360000
Branch Number - 2360000
Bank Account number - 1102359381

		Cyprus		28		CYkk BBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CY47892001950000357003393998
Bank number - 892
Branch Number - 00195
Bank Account number - 0000357003393998

		Czech Republic		24		CZkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CZ4027000000002052340102
Bank Number - 2700
Branch Number - 2700
Bank Account Number - 0000002052340102

		Denmark		18		DKkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DK1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Estonia		20		EEkk BB SS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - EE597798771006139233
Bank number - 77
Branch Number - 98
Bank Account number - 771006139233

		Faroe Islands		18		FOkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - FO1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Finland		18		FIkk BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - FI8452974540013938
Bank Number - 529745
Branch Number - 529745
Bank Account Number - 52974540013938

		France		27		FRkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - FR8930003023670005002627118
Bank Number - 30003
Branch Number - 02367
Bank Account Number - 0005002627118

		Germany		22		DEkk BBBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DE98790690010000132454
Bank Number - 79069001
Branch Number - 79069001
Bank Account Number - 0000132454

		Gibraltar		23		GIkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GI22TNOV000003267850004
Bank number - 405178
Branch Number - 405178
Bank Account number - 000003267850004

		Greece		27		GRkk SSS BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GR5901401550143002310041435 
Bank number - 0155
Branch Number - 014
Bank Account number - GR5901401550143002310041435

		Greenland		18		GLkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - GL8964718801000206
Bank number - 6471
Branch Number - 6471
Bank Account number - 8801000206

		Hungary		28		HUkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - HU90163000000401401590006404	 
Bank number - 16300000
Branch Number - 16300000
Bank Account number - 0401401590006404

		Iceland		26		ISkk BBBB SS CCCCCC XXXXXXXXXX		If your IBAN is - IS140159260076545510730339
Bank number - 0159
Branch Number - 26
Bank Account number - 007654		X = holder's national identification number.

		Ireland		22		IEkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - IE92BOFS98765612345678	 
Bank number - 987656
Branch Number - 987656
Bank Account number - 12345678

		Israel		23		ILkk BBB SSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IL620108000000099999999
Bank number - 010
Branch Number - 800
Bank Account number - 0000099999999

		Italy		27		ITkk K BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IT68T0623023802000030123842
Bank number - 06230
Branch Number - 23802
Bank Account number - 000030123842

		Jordan		30		JOkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - JO32JKBA2010003984300012000000
Bank number - 2010
Branch Number - 2010
Bank Account number - 003984300012000000		BBBB is a first four characters of BIC code

		Kuwait		30		KWkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Latvia		21		LVkk BBBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LV80HABA0001408036269
Bank number - HABA
Branch Number - HABA
Bank Account number - 0001408036269		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Liechtenstein		21		LIkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LI2108810000232401389
Bank number - 08810
Branch Number - 08810
Bank Account number - 000232401389

		Lithuania		20		LTkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LT899878967895456711
Bank number - 98789
Branch Number - 98789
Bank Account number - 67895456711

		Luxembourg		20		LUkk BBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LU300066406903224567
Bank number - 006
Branch Number - 006
Bank Account number - 6406903224567

		Macedonia		19		MKkk BBB CCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - MK07250120000058984
Bank number - 250
Branch Number - 250
Bank Account number - 1200000589

		Malta		31		MTkk BBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MT49LBMA05000000000002440204479
Bank number - 05000
Branch Number - 05000
Bank Account number - 000000002440204479		BBBB is a first four characters of BIC code

		Mauritius		30		MUkk BBBBBB SS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MU71MCBL0901000001713313000789
Bank number - MCBL09
Branch Number - 01
Bank Account number - 000001713313000789

		Monaco		27		MCkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MC5811222300010123456789030
Bank number - 11222
Branch Number - 30001
Bank Account number - 0123456789030

		Montenegro		22		MEkk BBB CCCCCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - ME26505000012345678951
Bank number - 505
Branch Number - 505
Bank Account number - 0000123456789

		Netherlands		18		NLkk AAAA ACCCCCCCCC		If your IBAN is - NL78ABNA0489247322
Bank number - 489247322
Branch Number - 489247322
Bank Account number - 489247322

		Norway		15		NOkk CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - NO7053370731655
Bank number - 5337
Branch Number - 5337
Bank Account number - 53370731655

		Pakistan		24		PKkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Poland		28		PLkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PL56146011812025535827640200
Bank number - 14601181
Branch Number - 14601181
Bank Account number - 2025535827640200

		Portugal		25		PTkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PT50800795130000070000626
Bank number - 8007
Branch Number - 9513
Bank Account number - 0000070000626

		Romania		24		ROkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		San Marino		27		SMkk A BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SM70A0606709802000020150056
Bank number - 06067
Branch Number - 09802
Bank Account number - 000020150056

		Saudi Arabia		24		SAkk BB CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SA0380000000608010167519
Bank number - 80
Branch Number - 80
Bank Account number - 000000608010167519

		Serbia		22		RSkk BBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - RS53155000000005408924
Bank number - 155
Branch Number - 155
Bank Account number - 000000005408924

		Slovakia		24		SKkk BBBB SSSSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - SK9183300000002802215256
Bank number - 8330
Branch Number - 000000
Bank Account number - 2802215256

		Slovenia		19		SIkk BB SSS CCCCCCCC KK		If your IBAN is - SI56610000022703973
Bank number - 61
Branch Number - 000
Bank Account number - 00227039

		Spain		24		ESkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - ES6301520348900060000228
Bank number - 0152
Branch Number - 0348
Bank Account number - 900060000228

		Sweden		24		SEkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		Switzerland		21		CHkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CH9488279279C41279430
Bank number - 88279
Branch Number - 88279
Bank Account number - 279C41279430

		Tunisia		24		TNkk BBBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - TN5912102000005800146987
Bank number - 12102
Branch Number - 000005800146987
Bank Account number - 000005800146987

		Turkey		26		TRkk BBBBB RCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		United Arab Emirates		23		AEkk BBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is -AEkk 033 0003707679744901
Bank number - 033
Branch Number - 033
Bank Account number - 0003707679744901

		United Kingdom		22		GBkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - GB89MYMB23058043962698
Bank number - 230580
Branch Number - 230580
Bank Account number - 43962698
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• Passez en revue les modalités du CPG 
et du bon de commande.

• Si vous êtes d'accord, cochez la case à 
côté de l'indicateur des modalités du 
CPG ou du bon de commande et 
cliquez sur Soumettre pour 
approbation.

8/26/2024 24

Portail des fournisseurs Coupa – Mise en route

Configuration de l'adresse de remise

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut être utilisée ou divulguée à d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque 

déposée de Coupa Software Incorporated.  Utilisé avec autorisation.



Proprietary and Confidential: This presentation may not be used or disclosed to other than employees or customers, unless expressly authorized by UPS.
© 2020 United Parcel Service of America, Inc. UPS, the UPS brandmark, and the color dark brown tone are trademarks of United Parcel Service of America, Inc. All rights reserved.

• Une fois soumise, une bannière verte 
apparaîtra et l'adresse de remise 
nouvelle ou mise à jour sera en 
attente d'approbation par UPS

• Besoin d'aide ? Vous avez des 
questions ? Envoyez un e-mail 
supplyline@ups.com.
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• Pour accéder aux fonctions 
d'administration, cliquez sur 
Configuration dans la barre de menu 
pour être redirigé vers l'onglet 
Admin. 

• Besoin d'aide ? Vous avez des 
questions ? Envoyez un e-mail 
supplyline@ups.com.
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• Cliquez sur le  bouton Inviter un utilisateur.

• Dans la fenêtre contextuelle Inviter un 
utilisateur , tapez le prénom, le nom et 
l'adresse e-mail de l'utilisateur invité, dans 
les champs respectifs. 

• Dans la  section Autorisations, sélectionnez 
les options d'accès de l'utilisateur invité.

Remarque : UPS n 'utilise pas les fonctions 
Service/Feuilles de temps, Modifications de 
commande ou Me payer maintenant dans le CSP. 

• Dans la section Clients, sélectionnez les 
clients auxquels l'utilisateur invité aura 
accès. 

• Une fois l'opération terminée, cliquez sur 
Envoyer une invitation et l'utilisateur 
recevra un courriel l'invitant à accéder au 
CSP.
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• Sélectionnez Notifications dans le coin 
supérieur droit pour être redirigé vers 
l'écran Mes notifications. 

• Cliquez sur Préférences de notification 
pour personnaliser les notifications des 
fournisseurs.

• Choisissez le mode de réception des 
notifications des fonctions du CSP : en 
ligne, par e-mail ou par SMS (texte).

Remarque : Les fournisseurs seront invités à 
configurer un numéro de téléphone dans les 
paramètres de Mon compte. Une vérification 
par téléphone portable sera nécessaire ; 
Suivez les instructions pour vérifier le 
numéro. 

8/26/2024 28

Portail des fournisseurs Coupa – Mise en route

Configuration des notifications 

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut être utilisée ou divulguée à d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque 

déposée de Coupa Software Incorporated.  Utilisé avec autorisation.



Proprietary and Confidential: This presentation may not be used or disclosed to other than employees or customers, unless expressly authorized by UPS.
© 2020 United Parcel Service of America, Inc. UPS, the UPS brandmark, and the color dark brown tone are trademarks of United Parcel Service of America, Inc. All rights reserved.

• Si les fournisseurs utilisent déjà le CSP, 
les comptes peuvent être fusionnés pour 
éliminer les doublons.

• Cliquez sur le lien dans le menu des 
tâches, à droite du résumé du profil pour 
accéder aux instructions étape par étape 
pour terminer le processus de fusion. 

• Veuillez disposer d'informations 
supplémentaires sur le compte client pour 
finaliser la fusion. 
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Merci d'être un partenaire précieux.
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