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Présentation du Coupa Supplier Portal (CSP)

* Le portail fournisseur Coupa (CSP) est
un outil gratuit qui permet aux
utilisateurs de faire affaire avec UPS.

« Les fournisseurs peuvent gérer divers
contenus et parametres tels que :

« Gestion/mise a jour des informations
du profil de I'entreprise.

+ Affichage des bons de commande.
« Envoi de factures.

« Pour une expérience utilisateur
optimale, Google Chrome est le
navigateur Web recommandé.

{:}Eﬂupa SuppliE" portal COUPA INTL MoTIFIcATIONS ) | HELP
Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Sourcing  Add-ons
Setup

Recommended: Complete your profile to get paid faster and get discovered Learn More Announcements viswa (o)

Profile Progress Last Updated

@ Osdays a0 One-Click Savings views

G Start saving today!
Explore deals for your company, exclusive fo the
Coupa Community.

Profile Summary

@% 1 a& Merge Accounts

2 1 3 If your company has multiple CSP accounts, merge
Legsl Entities Degstarad zer Connected Customers them to reduce confusion for your customers. Learn
B - e more
Request Merge
+* Banking Info &) Diversity &) Accelerate %) Bribery Policy

Latest Customers

UAT Supplier - CA UAT Test

UPS - Test -For Equifax

UPS - Test 2 Manoj

Website () hitp://guildfordloris.com
Industry ¥
About
Established
Top Commodities §F Reproduction services
b

Currencies

Public Profile [ Profile
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Invitation/Inscription

« Les fournisseurs nouveaux et existants Brooupe
. X Profile Information Request

recevront un e-mail du systeme Coupa

avec un lien unique pour rejoindre le _
UPS wants you to respond by updating your company profile on Coupa, their chosen platform

po rta i I d es fo u rn i Sse u rs CO u pa . CI iq u eZ L?er;;::;gahﬂ:-magemem This information is required so they can transact with you

. . 7 n

Coupa's Supplier Portal is completely free, setup is fast, and it helps you better transact and

Su r ReJOIn dre et repon dre po u r et re communicate electronically. Find out more using the links below.

11 4 4 1 You can respond and send your information to your customer without joining, but joining

re d I rl g e Ve rs I a pa g e d e C rea tl o n d e allows you to more easily update your company info if it ever changes, as well as do things
with UPS (and your other buying organizations that use Coupa) like view purchase orders,

CO m pte . create invoices, manage POs and invoices, get real-time SMS alerts, and much more.
Use the buttons to either respond or decline, or forward this request to another person at your
company.

Remarque : Si VOUS n 'a Vez pas regu Please refer Coupa Supplier Portal - Getting started Guide link

Welcome!

d'invitation, les fournisseurs peuvent
supplyline@ups.com envoyer un e-mail en
utilisant la ligne d'objet : Coupa Supplier
Enablement pour demander une invitation a
Coupa. zxcoupa supplierportal & secure

. Marquez-
https://supplier.coupahost.com/ comme

. . \ . Login
lien favori pour un acces rapide, pour .
revenir sur le site. emai

+ Les fournisseurs qui sont nouveaux avec
UPS doivent passer par le processus

d'intégration des fournisseurs aupres de e ]
Global Business Services (GBS).

Remarque : Les nouveaux utilisateurs

du CSP cliquent sur Créer un compte "
et terminent le processus d'inscription.

Vous avez déja un compte CSP ?

gpectez-vous a‘ |'aide de vos Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée & d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
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Créer un compte CSP

1 Create an Account

1. Sur la page de création de compte, Grow your Business on Coupa witha Free Account
remplissez les champs obligatoires,
cochez la case pour accepter la
politique de confidentialité et les
conditions générales, puis cliquez sur
Créer un com pte o _ <ol s .

* First Name * Last Name

ber and a letter.

Coupa vous enverra un code de R e
vérification par e-mail. Entrez le code < Jaseanss
de vérification, puis cliquez sur R

SUivant. O accept the Privacy Policy and the Terms of Use

Remarque : Si le domaine doit étre mis éjour
pour votre entreprise, envoyez-
supplyline@ups.com un e-mail

Already have an account?LOG IN

{ Back

Email Verification

We sent a one time verification code to ups.supplier.testing@outlook.com

Didn't receive the Verification Code? Request a New Code

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
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déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Informations générales (facultatif)

« Une fois le nouveau compte créé, Coupa
présentera aux fournisseurs une série de
pages d'informations générales liées a
I'entreprise.

Remarque : Les informations figurant sur ces
pages ne seront pas utilisées pour les transactions
UPS et le remplissage de ces formulaires est
facultatif

« Remplissez tous les champs obligatoires (si
vous avez été choisi), puis cliquez sur
Suivant.

« Sice n'est pas le cas, cliquez sur Passer
pour l'instant pour continuer.

Identify Your Product Categories

{

Ty
RE Y

Get Paid Faster with Early Pay Discounts

Customize Your Profile

€

& : +laa

Confirm Invoice-From Location

Tell Us About Your Business

. Your Contact Information
lisvloa

JOHN JOHNSON

* Phone Number
* Country[Region

sssssss

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
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Coupa vérifié ou gratuit

« Enfin, Coupa vous proposera d'étre « Vérifié
par Coupa » moyennant des frais mensuels.

« UPS ne recommande pas de payer pour la
vérification Coupa.

« Les fournisseurs peuvent créer et mettre a
jour leurs profils a I'aide des services
gratuits de Coupa.

« Cliguez sur le « X » dans le coin supérieur
droit de la boite de dialogue pour quitter

I'écran et revenir a la configuration du profil.

Get Verified to Grow Your Business

SIS0 DAORIH GRG0 O [P DO D OO Ml

% Coupa Verified Free

SeoIchabie compony profilg o o

Cotalog maanogerTiEnt ﬂ -ﬂ-

Croers manogement & [}

inoices management o )

S TRERTS FAGROREmEA o ]
POy recdingss wio Donk aooound wnificaion ]
Promirgnt Veriflod Dodge on your .-.::-:J:\-.-I:.n. ﬁ
Top of ssonch on buyers '.-nci-:"---n-.".ﬂ ﬂ

SN i m

&8 U0 pae s s Bor el
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Authentification a deux facteurs

« Les fournisseurs doivent effectuer le %wxcoupa supplier portal LGS
Account Settings

processus d'authentification a deux facteurs Home Profle Orders Service/TimeSheets ASN  Invoices Catalogs  Business Performance [N lm e e
en utilisant une application d'authentification Log Out

ou en vérifiant un code recu par SMS a un My Account serings
numéro de téléphone portable.

Settings User Details

Notification Preferences

« Passez le curseur sur votre nom dans le coin —
7 . . . 7 . | Security & Multi Factor
supérieur droit, puis sélectionnez  «— | asenicain “First Name | JOHN
Parameétres du compte et Sécurité et - Last Name | BROOK

authentification multifacteur. RS Eanste o st -

©  Scan this QR code using your mobile device. Goupa Supplier Portal

- Dans la fenétre contextuelle de 'applicatici— ——— @ omsrsmmmnmno e o

d'authentification multifacteur, cliquez sur o
Annuler pour recevoir un code par SMS ou _
télécharger une application BT
.- . . . =1 [ i

d'authentlflcatlon, Cllquez sur Activer et w4sour:4igaglé%rgFN5RLTL4A
suivez les étapes supplémentaires.

o Enter the 6-digit verification code from your device. Code

[ Remember this computer for 30 days

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
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Authentification a deux facteurs

« Pour effectuer I'authentification a deux Zecoupa supplier portal JOHN ~ 1 NOTIFICATIONS @) | HELP

faCteurS Vla un COde regu par SMS sur un Home Profile Forecasts Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance
numeéro de mobile, veuillez activer I'option +—
Par SMS.

Sourcing Add-ons Setup

My Account Security & Multi Factor Authentication

- Le fournisseur peut se référer au PDF ci-
dessous pour examiner en détail le Setings Multi Factor Authentication

Nofification Preferences

rocessus d'authentification a deux facteurs. Disabled
[@]

Security & Multi Factor }
@ For Payment Changes (Required for changing Legal Entity or Remit-To)

Authentication
l —_ (O For Both Account Access (Login) and Payment Changes
PDF

Via Authenticator App
Adobe Acrobat

Document

Use an Authenticator App available from your mobile phone app store
Default

Via Text Message

O Use a code sent via text message to your phone number.
Default

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
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Créer un profil

$,:coupa supplier portal FIRSTNAME ~ | NOTIFICATIONS @ | HELP
« Surla page Profil > onglet Demandes e | emes e mewmemrs ) mer ey benn Coer G
d'informations, entrez les informations Sourcng Addons  Semup
requises dans les champs et les sections I
marqués d'un astérisque. UPS - Supplier Testing COUPA Profic [ Ups  suppter Testng GOUPA
— + We have auto-filled some information from your Public Profile.

Remarque : Le nom des informations sur le

fournisseur permet a UPS d'identifier un Suppler Updaie (Extema) - EMEA

fournisseur' Le nom de déC/aration ﬁscale est Ie This form goes out to the supplier to complete and return back to UPS for review and approvals.

nom officiel de I'entreprise tel qu'il apparait sur les p— o

documents fiscaux. Les deux peuvent étre bl Tonting 1226202

différents.

Remarque : Les fournisseurs qui enregistrent la
progression de la création de leur profil peuvent

Supplier Information Request Form

revenir a cet onglet pour le terminer plus tard. De Please provide the requesied nformaton below
plus, certains champs de la section Adresse du
siége social seront remplis automatiquement avec Company Information

les informations précédemment fournies.

*Tax Reporting Name

Remarque : Assurez-vous de sélectionner le bon
profil de fournisseur associé a UPS dans la liste
déroulante Pf'OfI/. Doing Business As Name

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Créer un profil - Fournisseurs travaillant dans une installation UPS

8/26/2024

Si I'option « Oui » est sélectionnée dans le
champ Fournisseur travaillant dans une +—
installation UPS, un certificat d'assurance
(CI) doit étre joint au profil

* Supplier working in a UPS facility

‘fes

COl is mandatory for supplier wor

+Certificate of Insurance

*Type

Effective Date

mm/dd/yy

* Expiration Date

mm/ddfyy

* Attachments

Add File

Deseription

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Adresse principale

- Dans la section Adresse principale, iailind Lrntine
remplissez les champs obligatoires. POPRRPRIE - - o
Remarque : Bien qu'ils ne soient pas marqués i —_—
o) y o ~ountry/Region mited Slates w
d'un astérisque, les champs Pays/Région et Countnie B
Région de I'Etat sont obligatoires State Reglon ~

State 150 Code
Remarque : Si l'adresse principale et I'adresse de
remise sont les mémes, assurez-vous d'entrer

l'adresse de la méme maniére dans les sections " Street Address
Adresse principale et Adresse de remise (page 19) Street Address 2

Address Name

Street Address 3
Street Address 4
* City

* Postal Code

Location Code

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2 024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Créer un profil — Personne-ressource principale

«Primary Contact

* First Name

« Dans la section Contact principal, entrez les

coordonnées de la personne qui sera —
responsable de toutes les communications
d'UPS.
. ; i ]
« Remplissez les autres champs marqués d'un
astérisque ainsi que tous les champs Motste Phone
facultatifs applicables. el | OO
Remarque : L'adresse e-mail du contact principal et + Work Phone
'adresse e-mail du bon de commande peuvent étre USCanada v

différentes. Exemple : jsmith@supplier.com peut
étre la personne-ressource principale et
orders@supplier.com peut étre I'endroit ou les bons
de commande sont regus

Contact Purpose

Select Some Opfions 0

« Dans la section Devise préférée, mettez a jour la devise
des factures émises a UPS.

* Preferred Currency

EUR ~

* PO Email

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Créer un profil - Renseignements fiscaux

« Dans la section Renseignements fiscaux, entrez tous
les renseignements fiscaux applicables et joignez les
documents justificatifs.

- Utilisez les menus déroulants pour sélectionner
Classification fiscale.

« Entrez le numéro approprié dans le champ Saisir le
numeéro de TVA . (Assurez-vous d'entrer le code du
pays comme préfixe)

« Dans la section Documents justificatifs, cliquez sur
Fichier , puis sur Parcourir ou glisser-déposer un
fichier dans le Déposer des fichiers ici pour joindre les
documents nécessaires tels que le papier a en-téte de
l'entreprise, la facture, le papier a en-téte de la
banque, etc.

« Entrez I'adresse e-mail a laquelle les
informations de paiement doivent étre regues
dans le champ E-mail de remise.

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.

Tax Information

* Tax Classification

Select -

* Enter VAT ID

It WAT 1D is not available, enter “MNA"

* Remittance Email

*Supporting Documents

* Attachments

Add File

E— x

Please attach the supporting documents to verify supplier details e.g. supplier letterhead, Invoice etc.

8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque 14
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Configuration de l'adresse de remise

Dans la section Adresses de -Remit-To Addresses
remise, cliquez sur le bouton

Ajouter une adresse de remise, puis
choisissez de sélectionner |'adresse
de remise existante.

Add one or more Remit-To Addresses by either filling out a new Compliant Invoicing Form or choosing an Existing Remit-To Address.

[ Add Remit-To }

Remarque : Les nouveaux fournisseurs
n'auront pas de choix d'adresse de Choose Remit-To Address

remise et devront en créer une nouvelle.
This customer requires you to choose a Remit-To Address that includes payment

Iinformation.

Pour créer une nouvelle adresse de
transfert, cliquez sur le bouton

Choose existing or create new Remit-To Address:

Créer une nouvelle adresse de | © choose |
. , . . 6303 WATERFORD DISTRICT DR Bank Account (CITI
transfert ou, si la creation du profil e BANK)
est terminée, cliquez sur Soumettre Unted States
United States

pour approbation.

o Choose
3375 Spring Hill Plewy SE Bank Account (WELLS
Smurna (A 3ANNAN FARGO RANKY
4 »
G Create New Remit-To Address
Cancel

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
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Configuration de l'adresse de remise

« Dans la fenétre contextuelle Ou se trouve
votre entreprise , saisissez le nom de |'
entite juridique et sélectionnez le pays/la
région dans le menu déroulant.

» Cliquez sur Continuer.

Where's your business located?

Setting up your business details in Coupa will help you meet your customer's invoicing and payment
requirements. For best results with current and future customers, complete as much information as
possible.

* Legal Entity Name
This is the official name of your

* Country/Region b business that is registered with
the local government and the
country/region where it is

located.

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque

déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Configuration de l'adresse de remise

 Dans la fenétre contextuelle Informations

d'un astérisque*.

+ Cliquez sur Continuer.

- ’ - - 7
diverses, entrez les détails requis marqués
rFe
Setting up your business details in Coupa will help you meet your customer's invoicing and payment ]
requirements. For best results with current and future customers, complete as much information as
possible.
* Legal Entity Name SUPPLIER TESTING 11/13/2023
- Country/Region Pelgium A Conducting business in certain
countries/regions requires your
CoReg Mum. o invoice to contain specific
* Place of Reg. o information about your company.
* Register Legal Entities o
Liquidation State (/]
* Type of Company o
License Number 0
=

8/26/2024

Miscellaneous Information

Cancel Save & Continue

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
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Configuration de l'adresse de remise

« Dans|' écran Informer vos clients de
votre organisation, sélectionnez les clients
qui doivent voir vos informations et entrez
une adresse de facturation. Which customers do you want to see this?

Tell your customers about your organization

. ) @Al
« Dans la section A partir de quelle adresse R ine o i

facturez-vous, remplissez les champs % UPS - P035_30754_FLDELRA2200 OL_OFFICE DEPOT £
obl igato ires UPS QA - P035_3313610_TXDALLAPOBOX731_BEST BUY FOR BUSINESS £

UPS QA - UAT Supplier - Milind £

« Sila méme adresse est utilisée comme
adresse de remise et d'expédition, laissez
les cases sous les champs d'adresse e

A Address Line 2 REQUIRED FOR
cochees. _ INVOICING

What address do you invoice from?

City
Enter the registered address of
« Remarque : Si l'adresse principale et s
I'adresse de remise sont les mémes, *Postal Code
assurez-vous d'entrer l'adresse de la Countriegion Uined Steies )

méme maniére dans les sections Adresse

.. . Use this address for Remit-To 0
principale (page 10) et Adresse de remise

- Use this for Ship From address (i ]
- Remarque : Bien gu'il ne soit pas marqué
d'un astérisque, le champ Etat est

obligatoire.
Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
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Configuration de l'adresse de remise

What is your Tax ID? @

« Entrez le numéro d'identification fiscale,
le cas échéant. Country/Region v

*VATID

« Le code de facturation est destiné a étre
utilisé uniquement par les fournisseurs
qui font affaire avec UPS via cXML. Le Add additional Tax ID
code doit étre obtenu auprés d'UPS et
doit étre saisi correctement. Il n'est pas

nécessaire de configurer I'adresse de Miscellaneous
remit.
Invoice From Code o
« Cliquez sur Enregistrer et continuer Brtaired Langiags | EAGEAUG =
pour poursuivre le processus .

d'installation.

Cancel Save & Continue

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque 19
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Portail des fournisseurs Coupa - Mise en route

Configuration de l'adresse de remise

Where do you want to receive payment?

« Sur la page Ou souhaitez-vous recevoir le

paiement ? , dans le champ Type de paiement, 3]
sélectionnez Compte bancaire si le paiement a * Payment Type | Bank Account v

&4 7 J4 . . Address
une banque est préféré. Sélectionnez Adresse si What are your BEA . i @

le paiement par chéque est préféré.
What are your Bank Account Details? @

« Mettez a jour I'IBAN valide et /e code

. . . Bank Account v
SWIFT/BIC si disponibles. Country/Region:
Bank Account Currency: b
Remarque : les informations bancaires ne sont pas Beneficiary Name:
stockées dans Coupa.
Bank Name:
. . . IBAN:
» Cliquez sur Enregistrer et continuer. o
Confirm IBAN:
SWIFT/BIC Code: /]

[J My bank does not have a BIC code

Branch Code:

Bank Account Type: | Business ~

Supporting Documents [ Choose Files | No file chosen [/ ]

Email Address | Email o

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Configuration de l'adresse de remise

- Vérifiez que les informations de compte Where do you want to receive payment?
et d'adresse sont correctes.
(3]

« Cliquez sur Suivant.

Remit-To locations lel your cuglomers mow whare o send payment for their involces. Click Add Ramit-Ta o Add Remit-To

« Cliquez ensuite sur Terminé. i e

Remit-To Account Remit-To Address Status

Bank Account 1518 Huron Lina Active “mw
Bank of Montreal ‘Windsor

JOL Landscaps Canada (o]

Ii#llllviitiiilﬁaﬁ?ﬂ NHH1HE

HagaEiag Canada

Deactivate Legal Entity

[ omcivt oo vty oome ]

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque 21
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Configuration de l'adresse de remise - Configuration
terminée

Setup Complete

« La configuration du fournisseur est
maintenant terminée et le traitement 4]
des factures peut commencer.

« Pour ajouter I'adresse de remise au Do you want to Add Remit-To Address to the customer profile now?
profil du client, cliquez sur le bouton
Ajouter maintenant et affichez les
diapositives suivantes, le cas
échéant.

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Configuration de l'adresse de remise

Assurez-vous de consulter /a section
Adresse de remise et de remplir tous
les champs avec un astérisque.*

Reportez-vous a Excel ci-dessous
pour saisir les coordonnées

bancaires.
[
3-

Microsoft Excel
Worksheet

Remarque : Si I'adresse de remise

* Account Cumrency

* Swreet Address LEUV

Street Address 2

*Postal Code 3230

“City DIES

State Region
* Country/Region

* Beneficiary Name

* Account Type

GROEP VDH TEST

" Bank Name Barclr

* Bank Number

* Sort Code | Branch
Number

Portail des fournisseurs Coupa - Mise en route

est incorrecte, cliquez sur le « X » <
rouge dans le coin supérieur droit
pour la supprimer. Suivez les étapes
qui commencent a la page 16 pour
en créer un nouveau.

Faites défiler vers le bas de la page

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.

TR
Number

IBAN

SWIFT/BIC Code ™ B22

Bank Address
Bank City
Bank Postal Code

Bank State or Region

Bank Country/Region

e @ e e
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Banking Extraction - EMEA

		Europe - COUPA Countries

		Countries		IBAN Length		IBAN Extraction		UPS Requiremnt with Examples		Notes

		Albania		28		ALkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AL39902113640191230022572155
Bank number - 90211364
Branch Number - 90211364
Bank Account number - 0191230022572155

		Andorra		24		ADkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AD4488310000308825200100
Bank number - 8831
Branch Number - 0000
Bank Account number - 308825200100

		Austria		20		ATkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AT492011140332668700
Bank Number - 20111
Branch Number - 20111
Bank Account Number - 40332668700

		Belgium		16		BEkk CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - BE14123456789012
Bank Number - 123456789012
Branch Number - 123456789012
Bank Account Number - 123456789012

		Bosnia and Herzegovina		20		BAkk BBB SSS CCCCCCC OKK		If your IBAN is - BA993389104802697858
Bank number - 338
Branch Number - 910
Bank Account number - 4802697

		Bulgaria		22		BGkk BBBB SSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - BG46CITI92501000110200
Bank number - 9250
Branch Number - 9250
Bank Account number - 1000110200		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Croatia		21		HRkk BBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - HR6023600001102359381
Bank number - 2360000
Branch Number - 2360000
Bank Account number - 1102359381

		Cyprus		28		CYkk BBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CY47892001950000357003393998
Bank number - 892
Branch Number - 00195
Bank Account number - 0000357003393998

		Czech Republic		24		CZkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CZ4027000000002052340102
Bank Number - 2700
Branch Number - 2700
Bank Account Number - 0000002052340102

		Denmark		18		DKkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DK1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Estonia		20		EEkk BB SS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - EE597798771006139233
Bank number - 77
Branch Number - 98
Bank Account number - 771006139233

		Faroe Islands		18		FOkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - FO1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Finland		18		FIkk BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - FI8452974540013938
Bank Number - 529745
Branch Number - 529745
Bank Account Number - 52974540013938

		France		27		FRkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - FR8930003023670005002627118
Bank Number - 30003
Branch Number - 02367
Bank Account Number - 0005002627118

		Germany		22		DEkk BBBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DE98790690010000132454
Bank Number - 79069001
Branch Number - 79069001
Bank Account Number - 0000132454

		Gibraltar		23		GIkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GI22TNOV000003267850004
Bank number - 405178
Branch Number - 405178
Bank Account number - 000003267850004

		Greece		27		GRkk SSS BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GR5901401550143002310041435 
Bank number - 0155
Branch Number - 014
Bank Account number - GR5901401550143002310041435

		Greenland		18		GLkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - GL8964718801000206
Bank number - 6471
Branch Number - 6471
Bank Account number - 8801000206

		Hungary		28		HUkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - HU90163000000401401590006404	 
Bank number - 16300000
Branch Number - 16300000
Bank Account number - 0401401590006404

		Iceland		26		ISkk BBBB SS CCCCCC XXXXXXXXXX		If your IBAN is - IS140159260076545510730339
Bank number - 0159
Branch Number - 26
Bank Account number - 007654		X = holder's national identification number.

		Ireland		22		IEkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - IE92BOFS98765612345678	 
Bank number - 987656
Branch Number - 987656
Bank Account number - 12345678

		Israel		23		ILkk BBB SSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IL620108000000099999999
Bank number - 010
Branch Number - 800
Bank Account number - 0000099999999

		Italy		27		ITkk K BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IT68T0623023802000030123842
Bank number - 06230
Branch Number - 23802
Bank Account number - 000030123842

		Jordan		30		JOkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - JO32JKBA2010003984300012000000
Bank number - 2010
Branch Number - 2010
Bank Account number - 003984300012000000		BBBB is a first four characters of BIC code

		Kuwait		30		KWkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Latvia		21		LVkk BBBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LV80HABA0001408036269
Bank number - HABA
Branch Number - HABA
Bank Account number - 0001408036269		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Liechtenstein		21		LIkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LI2108810000232401389
Bank number - 08810
Branch Number - 08810
Bank Account number - 000232401389

		Lithuania		20		LTkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LT899878967895456711
Bank number - 98789
Branch Number - 98789
Bank Account number - 67895456711

		Luxembourg		20		LUkk BBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LU300066406903224567
Bank number - 006
Branch Number - 006
Bank Account number - 6406903224567

		Macedonia		19		MKkk BBB CCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - MK07250120000058984
Bank number - 250
Branch Number - 250
Bank Account number - 1200000589

		Malta		31		MTkk BBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MT49LBMA05000000000002440204479
Bank number - 05000
Branch Number - 05000
Bank Account number - 000000002440204479		BBBB is a first four characters of BIC code

		Mauritius		30		MUkk BBBBBB SS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MU71MCBL0901000001713313000789
Bank number - MCBL09
Branch Number - 01
Bank Account number - 000001713313000789

		Monaco		27		MCkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MC5811222300010123456789030
Bank number - 11222
Branch Number - 30001
Bank Account number - 0123456789030

		Montenegro		22		MEkk BBB CCCCCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - ME26505000012345678951
Bank number - 505
Branch Number - 505
Bank Account number - 0000123456789

		Netherlands		18		NLkk AAAA ACCCCCCCCC		If your IBAN is - NL78ABNA0489247322
Bank number - 489247322
Branch Number - 489247322
Bank Account number - 489247322

		Norway		15		NOkk CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - NO7053370731655
Bank number - 5337
Branch Number - 5337
Bank Account number - 53370731655

		Pakistan		24		PKkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Poland		28		PLkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PL56146011812025535827640200
Bank number - 14601181
Branch Number - 14601181
Bank Account number - 2025535827640200

		Portugal		25		PTkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PT50800795130000070000626
Bank number - 8007
Branch Number - 9513
Bank Account number - 0000070000626

		Romania		24		ROkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		San Marino		27		SMkk A BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SM70A0606709802000020150056
Bank number - 06067
Branch Number - 09802
Bank Account number - 000020150056

		Saudi Arabia		24		SAkk BB CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SA0380000000608010167519
Bank number - 80
Branch Number - 80
Bank Account number - 000000608010167519

		Serbia		22		RSkk BBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - RS53155000000005408924
Bank number - 155
Branch Number - 155
Bank Account number - 000000005408924

		Slovakia		24		SKkk BBBB SSSSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - SK9183300000002802215256
Bank number - 8330
Branch Number - 000000
Bank Account number - 2802215256

		Slovenia		19		SIkk BB SSS CCCCCCCC KK		If your IBAN is - SI56610000022703973
Bank number - 61
Branch Number - 000
Bank Account number - 00227039

		Spain		24		ESkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - ES6301520348900060000228
Bank number - 0152
Branch Number - 0348
Bank Account number - 900060000228

		Sweden		24		SEkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		Switzerland		21		CHkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CH9488279279C41279430
Bank number - 88279
Branch Number - 88279
Bank Account number - 279C41279430

		Tunisia		24		TNkk BBBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - TN5912102000005800146987
Bank number - 12102
Branch Number - 000005800146987
Bank Account number - 000005800146987

		Turkey		26		TRkk BBBBB RCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		United Arab Emirates		23		AEkk BBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is -AEkk 033 0003707679744901
Bank number - 033
Branch Number - 033
Bank Account number - 0003707679744901

		United Kingdom		22		GBkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - GB89MYMB23058043962698
Bank number - 230580
Branch Number - 230580
Bank Account number - 43962698






Portail des fournisseurs Coupa - Mise en route

Configuration de l'adresse de remise

+ Passez en revue les modalités du CPG
et du bon de commande.

« Si vous étes d'accord, cochez la case a
coté de l'indicateur des modalités du
CPG ou du bon de commande et
cliquez sur Soumettre pour

Validation Results

%

GIC / PO Terms and Conditions “By submitting this onboarding form, | (Supplier) am entering into an agreement with UPS. If Supplier and UPS have entered into an
existing agreement that covers the subject matter of the goods and/or services being provided by Supplier (“Existing Agreement”), then the Existing Agreement will
govern the subject matter of the goods and/or services provided by Supplier and Existing Agreement will supersede the UPS Terms & Conditions found under the UR
below. If the Suppler and UPS do not have an Existing Agreement, then the UPS Terms & Conditions will Govern the subject matter of this transition. Business
conduct and terms and conditions (ups com)” Click below URL

UPS GIC / PO Terms and Conditions URL

approbation.
* htips:/fabout ups com/us/en/our-company/suppliers/_
*GIC / PO Terms & Conditions Flag
You must check this box - GIC / PO Terms & Conditions Flag
By submitting this onboarding form, | warrant and represent that | am duly authorized and prowviding consent to Equifax to furnish my consumer report to UPS and
providing consent to UPS to use my consumer report for the purpose of validating the address, tax and banking information provided in the onboarding form.
Decline Save Submit for Approval
Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque

déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Configuration de l'adresse de remise

gecoupa supplier portal RASHMI - | NOTIFICATIONS @D
A A N Home Profile  Orders Service/Time Sheets ~ ASN Invoices  Catalogs Payments Business Performance Sourcing  Add-ons
« Une fois soumise, une banniere verte -

Setup

apparaitra et I'adresse de remise
nouvelle ou mise a jour sera en

\ :
attente d'approbation par UPS UPS - GROEP VDH TEST Profile [[UPS . GROEP VOH TEST

* Besoin d'aide ? Vous avez des

questions ? Envoyez un e-mail
supplyline@ups.com.

Pending Approval 0

Supplier Information GROEP VDH TEST

HELP

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Admin

« Pour accéder aux fonctions
d'administration, cliquez sur
Configuration dans la barre de menu
pour étre redirigé vers l'onglet
Admin.

« Besoin d'aide ? Vous avez des
questions ? Envoyez un e-mail
supplyline@ups.com.

Home Profile

Setup

Admin

Admin Users

Users

Customer Setup

Merge Reguests

Legal Entity Setup

Fiscal Representatives

Remit-To

Terms of Use

Payment Preferences w

Static Discounting

SFTP Accounts

eXML Errors

SFTP Ermors

£coupa supplier portal

Orders

Connection Requests

Users
Zip Signs.
zip.signs.supplier@gmail.com

Status: Active

Edit

Service/Time Sheets

route

ASN Invoices

Catalogs

Payments

Permissions

ASNs
Admin
Business Performance
Catalogs

nvoices
Order Changes
Orders
Fay Me Now
Payments
Profiles
SeniceTime Sheets.
Sourcing

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.

8/26/2024

déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Business Performance Sourcing

Customer Access

UPS

© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque

Add-ons




Portail des fournisseurs Coupa - Mise en
Admin - Inviter un utilisateur

« Cliquez sur le bouton Inviter un utilisateur.

- Dans la fenétre contextuelle Inviter un
utilisateur , tapez le prénom, le nom et
I'adresse e-mail de I'utilisateur invité, dans
les champs respectifs.

- Dans la section Autorisations, sélectionnez
les options d'acces de I'utilisateur invité.

Remarque : UPS n 'utilise pas les fonctions
Service/Feuilles de temps, Modifications de
commande ou Me payer maintenant dans le CSP.

« Dans la section Clients, sélectionnez les
clients auxquels I'utilisateur invité aura
acces.

« Une fois I'opération terminée, cliquez sur
Envoyer une invitation et 'utilisateur
recevra un courriel l'invitant a accéder au
CSP.

route

Invite User

First Name
Last Name

* Email

Permissions @ Customers

0 Al Al

Admin UPS - CRP Supplier 3

Orders UPS - P035_30754_FLDELRAZ2200 OL_O|
(O Restricted Access to Orders UPS QA - P035_3313610_TXDALLAPOB

@Al UPS QA - UAT Supplier - Milind

Invoices

Catalogs

Profiles

ASNs

[ Service/Time Sheets

(O Restricted Access to Service/Time Sheets
oAl

Payments

Order Changes

Pay Me Now

Business Performance

Sourcing

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.
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Configuration des notifications

+ Sélectionnez Notifications dans le coin
supérieur droit pour étre redirigé vers
I'écran Mes notifications.

« Cliquez sur Préférences de notification
pour personnaliser les notifications des
fournisseurs.

« Choisissez le mode de réception des
notifications des fonctions du CSP : en
ligne, par e-mail ou par SMS (texte).

Remarque : Les fournisseurs seront invités a
configurer un numéro de téléphone dans les

coupa supplier portal SUPPLIER3 ~ || NOTIFICATIONS HELP ~

Home  Profile  Orders  Service/Time Sheets  ASN Invoices  Catalogs Payments  Business Performance  Sourcing  Add-ons

Setup

My Notifications Notification Preferences '1

View  All ~

My Account notification Preferences

You will start receiving notifications when your customers enable them.
Seftings

Notification Preferences AI”II"IO uncements

Security & Two-Factor

' New Customer Announcement Online & ) Email O sms
parametres de Mon compte. Une vérification s
par téléphone portable sera nécessaire ; Business Performance
Suivez les instructions pour vérifier le Business Performance Role Granted Online 0 Email 0 sms
numéro.
Catalogs

Anew comment is received Online [] Email [] sms

A catalog is approved [ Online Email [] sMs

A catalog is rejected ] Online [] Email

8/26/2024 2021 United Parce! Servios of Amertea,nc, UG, 14 marau UPS ef 1 coler marronsont s mardues corvmercaios ae Unted Parcel Servics of America, ne. Tous croe ésemyés. COUPA estune marque 28

déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.



Portail des fournisseurs Coupa - Mise en route

Fusion de comptes

« Si les fournisseurs utilisent déja le CSP,
les comptes peuvent étre fusionnés pour
éliminer les doublons.

» Cliquez sur le lien dans le menu des
taches, a droite du résumé du profil pour
accéder aux instructions étape par étape
pour terminer le processus de fusion.

» Veuillez disposer d'informations
supplémentaires sur le compte client pour
finaliser la fusion.

£xcoupa supplier portal

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices

F.

Setup

Action needed: Complete your profile to get paid faster and get discovered Learn More

Profile Progress

- 16% Complete

Last Updated
O 18 days ago

Profile Summary

Catalogs

Payments

Improve Your Profile

Business Performance

SUPFLIERE NOTIFICATIONS GIE) | HELP

Sourcing  Add-ons

ANNoUNCeEMENTS viewa 1)

ity

6 A

Legal Entities Regjsterad User

(%) Banking Info %) Diwersity Info %) Accelerate (%} Bribery Policy

CRP Supplier 3

182

4

Connected Customers

—

A ATTENTION: (UPS QA)
Starting on 10/1, ONLY suppliers who provide
goods/services to UPS locations in Georgia, Morth

One-Click Savings viewa

&y Start saving today!
Explore deals for your company, exclusive o the
Coupa Community.

Merge Accounts

Propriété et confidentialité : Cette présentation ne peut étre utilisée ou divulguée a d'autres personnes que des employés ou des clients, sauf autorisation expresse d'UPS.

8/26/2024

déposée de Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.

© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, la marque UPS et la couleur marron sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque

If your company has more than one CSP account, we
fry to list it below. Consider merging them fo reduce
confusion for existing and potential customers.

Mot seeing the account you want to merge with? Click
here.
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