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Portal Dostawcow Coupa —

Przeglgd portalu dostawcow Coupa (CSP)

*  Portal dostawcéw Coupa (CSP) to
bezptatne narzedzie, ktére umozliwia
uzytkownikom prowadzenie intereséw z UPS.

+  Dostawcy mogg zarzgdzac roznymi
tresciami i ustawieniami, takimi jak:
«  Zarzadzanie/aktualizacja informacji o
profilu firmy.
*  Przeglgdanie zamowien.
*  Wysylanie faktur.
*  Aby zapewni¢ najlepsze wrazenia

uzytkownika, zalecang przegladarka
internetowg jest Google Chrome.

Pierwsze kroki

{:}EDI.IPB. Supplier portal COURA INTL noTIFicaTions @) | HELP
Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Sourcing  Add-ons

-

Setup

Announcements viewai @

Recommended: Complete your profile to get paid faster and get discovered Learn More

Profile Progress Last Updated

@ @ 5 days ago

Ll Your Profil - -
One-Click Savings views

G Start saving today!
Explore deals for your company, exclusive fo the

Profile Summary

Coupa Community.

Merge Accounts

N7 5 4

2 1 3 If your company has multiple CSP accounts, merge
Legal Entities Registerad User Connected Customers them to reduce confusion for your customers. Learn
Vigw Jiew mare
Request Merge

+* Banking Info &) Diversity &) Accelerate %) Bribery Policy

Latest Customers

UAT Supplier - CA UAT Test

UPS - Test -For Equifax
UPS - Test 2 Manoj

Website () hitp://guildfordloris.com
Industry ¥
About
Established
Top Commodities §F Reproduction services

Currencies &
v

Public Profile [ Profile
Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
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Portal Dostawcow Coupa —

Zaproszenie/Rejestracja

. Nowi i obecni dostawcy otrzymajg wiadomosc¢ e-mail
z naszego systemu Coupa z unikalnym linkiem do
dotgczenia do Portalu Dostawcow Coupa. Kliknij
Dotgcz i odpowiedz, aby zostaé przekierowanym na
strone tworzenia konta.

Wskazowka: Jesli zaproszenie nie zostanie odebrane,
dostawcy mogg wysta¢ wiadomos¢ e-mail na adres
supplyline@ups.com, wpisujgc w temacie
wiadomosci: Coupa Supplier Enablement,
poprosic¢ o zaproszenie do Coupa.

« Zaktadka
https://supplier.coupahost.com/ jako ulubiony link,
aby uzyskac szybki dostep, aby powroci¢ do
witryny.

«  Dostawcy, ktorzy sg nowi w UPS, muszg
przejs¢ przez proces wdrazania dostawcéw w
Global Business Services (GBS).

Uwaga: Nowi uzytkownicy CSP klikajg przycisk

Utwdrz konto i koiczg proces rejestracji. Masz

juz konto CSP?

Zaloguj sie przy uzyciu swoich aktualnych danych

uwierzytelniajgcych.

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Ze uzyska na to wyraznq zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest

Pierwsze kroki

[#:Coupa

Profile Information Request

Hello Supplier,

UPS wants you to respond by updating your company profile on Coupa, their chosen platform
for Spend Management. This information is required so they can transact with you
electronically.

Coupa's Supplier Portal is completely free, setup is fast, and it helps you better transact and
communicate electronically. Find out more using the links below.

You can respond and send your information to your customer without joining, but joining
allows you to more easily update your company info if it ever changes, as well as do things
with UPS (and your other buying organizations that use Coupa) like view purchase orders,
create invoices, manage POs and invoices, get real-time SMS alerts, and much more.

Use the buttons to either respond or decline, or forward this request to another person at your
company.

Please refer Coupa Supplier Portal - Getting started Guide link

Welcome!

zxcoupa supplierportal

Login

* Email

* Password

Forgot your password?

New to Coupa? CREATE AN ACCOUNT

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.

@& Secure




Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Utworz konto CSP

1 Create an Account

1 . Na Stronie tworzenia konta Wypel’nij Wymagane Grow your Business on Coupa with a Free Account
pola, zaznacz pole, aby zaakceptowac polityke ~suinacs oo
prywatnosci i regulamin, a nastepnie kliknij

*Email

* First Name * Last Name

Zatoz konto.

* Passwort d * Confirm Password
® 2

2. Coupa wysle kod weryfikacyjny e-mailem.
Wprowadz kod weryfikacyjny, a nastepnie e
kliknij przycisk Dalej. o
Uwaga: Jesli domena musi zostac zaktualizowana dla Twojej firmy,
wyslij supplyline@ups.com wiadomos¢ e-mail.

Ol do nothave aTaxID

D1 accept the Privacy Policy and the Terms of Use

Create an Account

Alrecdy have an aceount? LoG IN

{ Back
. .gs .
Email Verification
We sent a one time verification code to ups.supplier.testing@outlook.com
5 9 6 7 5 q
Didn't receive the Verification Code?  Request a New Code
Next
Zastrzezone i poufne: Ta prezentacja nie moga by¢ wykorzystywane ani ujawniane osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Ze zostanie to wyraznie zatwierdzone przez UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS, i kolor brazowy sa znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zone. COUPA jest zonym znakiem zacym do
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Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Informacje ogdlne (opcjonalnie)

*  Po utworzeniu nowego konta, Coupa przedstawi
dostawcom szereg stron z ogolnymi informacjami
zwigzanymi z biznesem.

Uwaga: Informacje zawarte na tych stronach nie bedg
wykorzystywane do transakcji UPS, a wypetnienie tych
formularzy jest opcjonalne

«  Wypetnij wszystkie wymagane pola (jesli zostaty
wybrane), a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

» Jesli nie, Kliknij przycisk Pomin teraz, aby kontynuowad.

Identify Your Product Categories

i~ Get Paid Faster with Early Pay Discounts
RE Y P s P

Customize Your Profile

Confirm Invoice-From Location

Tell Us About Your Business

i, Your Contact Information
I- . r £ QA
* First Name * Last Name
_- JOHN JOHNSON

* Phane Number

* Country[Region

* nddress

* city state * Postal Code

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.

8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest
przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.
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Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Coupa zweryfikowany vs. darmowy

*  Na koniec Coupa przedstawi Ci oferte
"Weryfikacji Coupa" za miesieczng optata.

*  UPS NIE zaleca ptacenia za weryfikacje
Coupa.

. Dostawcy moga tworzy¢ i aktualizowa¢ swoje
profile, korzystajac z bezptatnych ustug Coupa.

*  Kiliknij "X" w prawym gdérnym rogu okna
dialogowego, aby wyjs¢ z ekranu i powrocic¢ do
ustawien profilu.

Get Verified to Grow Your Business

PTG PR DTN S TP DO O Bl Pty

% Coupa Verified Free

BOOICIaG COMmprny profig ]
Cotolog monogemient
Orghirs monogement

Ivoices manogement

e 0 0 o o

pyidnld MOROHHTEn i
POy e Me-Calineg:ag wio DOnk QoG CLing wiriication

Promirgnt Veriflod BOdge on your oompony n

ol

e
L]
L]
-]
L]
]
L]

SN i m

&6 LD P st f s R e

Top of search on buyers seanch results if

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.



Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Uwierzytelnianie dwuskfadnikowe

JOHN ~ | NOTIFICATIONS (@ HELP -

«  Dostawcy muszg ukonczyé proces uwierzytelniania #wcoupa supplierportal

: H H H Account Settings
dwusk’fadnlkowego, korZyStaJaC z apllkale Home Profile Orders Service/Time Sheets ~ ASN Invoices  Catalogs GIVE R nIg ET Tl Notification Preferences
uwierzytelniajgcej lub weryfikujgc kod otrzymany

Log Out

SMS-em na numer telefonu komorkowego.
9 My Account setrings

Settings User Details

« Najedz kursorem na swoje imie i nazwisko w
prawym gornym rogu, a nastepnie wybierz

) ) . . B . | Security & Multi Factor

Ustawienia konta i Zabezpieczenia i —— T | Autnentication “First Name | JOHN

uwierzytelnianie wielosktadnikowe.

Notification Preferences

* Last Name | BROOK

[t i}
* W WySkakuJ acym Oknle apllkac.ll Mu,tl FaCtor o Scan this QR code using your mobile device. Coupa Supplier Portal

Authentication kliknij przycisk Anuluj, aby — oo o

« For m_:);‘l asps select "Add” or “+" to scan the QR code or copy and paste the
otrzymac¢ kod w wiadomosci tekstowej lub pobrac o
aplikacje uwierzytelniajgca, kliknij opcje Wigcz i :
postepuj zgodnie z dodatkowymi krokami. 5] ALy,
W4GOUN4FHSEESRTHNZRLTLAA
V2HTEDML
Click to copy Security Key
e Enter the 6-digit verification code from your device. Code
[ Remember this computer for 30 days

Zastrzezone i poufne: >ja ta nie moze by¢ ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Ze zostanie to wyraznie zatwierdzone przez UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, zasilacz UPS znak firmowy i kolor brazowy sa znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa sone. COUPA jest zarej znakiem Wiasnoscia 8
przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.




Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Uwierzytelnianie dwuskfadnikowe

. Aby zakonczy¢ uwierzytelnianie dwuskfadnikowe za pomoca £mxcoupa supplier portal JOHN v | NOTIFICATIONS @) | HELP -
kodu wystanego na Twoj numer telefonu, wybierz ikone

Home Profile Forecasts Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance

Za pomocg opcji wiadomosci tekstowey. _

Sourcing Add-ons Setup

+ Dostawca moze zapoznac sie z ponizszym
plikiem PDF, aby szczegotowo zapoznac sie z
procesem uwierzytelniania dwusktadnikowego. St Multi Factor Authentication

Nofification Preferences

My Account Security & Multi Factor Authentication

() Disabled
Security & Multi Factor

@ For Payment Changes (Required for changing Legal Entity or Remit-To)
Authentication
I —_ (O For Both Account Access (Login) and Payment Changes
PDF
Via Authenticator App
Ad 0 be Acro bat Use an Authenticator App available from your mobile phone app store
Default

Via Text Message

O Use a code sent via text message to your phone number.
Default

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba ze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.




Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Utworz profil

£xcoupa supplier portal FIRSTNAME ~ | NOTIFICATIONS @) | HELP -
«  Na stronie Profil> Prosby o informacje i —
wprowadz wymagane informacje w polach ORAZ Sourcing  Addons  Sep
sekcjach oznaczonych gwiazdka. YourPrfle | rformation Reqvests  [arfomarce Evabaton
UPS - Supplier Testing COUPA Profile | Ups - supplier Tasting COUFA -
Uwaga: Nazwa Informacje o dostawcy to sposob, w jaki UPS , S — e ——————

identyfikuje dostawce. Nazwa sprawozdawczo$ci podatkowej to
oficjalna nazwa firmy, ktéra pojawia sie¢ na dokumentach Suppler Updale (Extemal) - EMEA
podatkowych. Te dwie rzeczy moga sie réznic.

This form goes out fo the supplier to complete and return back to UPS for review and approvals.

Uwaga: Dostawcy, ktorzy zapisujg postep tworzenia suppliernformaten
profilu, moga wrécié do tej karty, aby dokonczyé pézniej. S
Ponadto niektére pola w sekcji Adres siedziby gtownej
zostang automatycznie wypetnione wczesniej
podanymi informacjami.

Supplier Information Request Form

Flease provide the requesied information below.

Uwaga: Upewnij sig, ze z listy rozwijanej Profil wybrano
wiaSciwy profil dostawcy powigzanego z UPS. Company Information

*Tax Reporting Name

Enter the company name as it appears on your officdal tax docurment er as registered with the local tax authority.

Doing Business As Name

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.




Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Utworz profil - Dostawcy pracujgcy w placowce UPS

» W przypadku wybrania opciji "Tak" w polu Ty
Dostawca pracujgcy w placowce UPS, do profilu — v x v
nalezy dotgczyc certyfikat ubezpieczenia
Uwaga dla dostawcow kanadyjskich: W zaleznoSci od +Certificate of Insurance
regionu/kraju prowadzenia dziatalnoSci moze by¢
wymagane dotgczenie do trzech (3) certyfikatow “Tvpe
ubezpieczeniowych, a pola zatgcznikow pojawig sie w v
kolejnosci sekwencyjnej (tj. Certyfikat ubezpieczenia — 1,
Certyfikat ubezpieczenia -2, Certyfikat ubezpieczenia — Fffective Date
3) mm/dd/yy

* Expiration Date

rmydd/yy

* Attachments
Add File

Deseription

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.




Portal Dostawcow Coupa —

Adres podstawowy

» W sekcji Primary Address (Adres podstawowy)
wypetnij wymagane pola.

8/26/2024

Uwaga: Mimo ze nie sg one oznaczone gwiazdka,
kraj/region i region wojewdédztwa
Pola sg obowigzkowe

Uwaga: Jesli adres podstawowy i adres odbiorcy sg takie
same, nalezy wprowadzic adres w ten sam sposob w
sekcjach ZAROWNO Adres podstawowy, jak i Adres
odbiorcy (strona 19)

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest

Pierwsze kroki

Address Purpose
* Region
Country/Region
State Region

State IS0 Code

Address Name
® Street Address
Street Address 2
Street Address 3
Street Address 4

* City

* Postal Code

Location Code

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.

Select Some Oplions

United States

znakiem

do
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Utworz profil — gfowna osoba kontaktowa

«Primary Contact

* First Name

W sekcji Gtowna osoba kontakiowa wprowadz dane
kontaktowe osoby, ktora bedzie odpowiedzialna za —
catg komunikacje z UPS.

* Email address

+  Wypehij pozostate pola oznaczone gwiazdka, a
takze wszelkie odpowiednie pola opcjonalne.

Mobile Phone

Uwaga: Podstawowy kontaktowy adres e-mail i adres e-mail USCanada v
zamOowienia mogaq sie roznic. Przyktad: jsmith@supplier.com R
moze byc¢ gtdwng osobg kontaktowa, a orders@supplier.com —

moze by¢ miejscem, w ktérym odbierane sqg zamowienia s &
zakupu %5

Contact Purpose

W sekcji Preferowana waluta zaktualizuj walute faktur
wystawianych na rzecz UPS.

Select Some Opfions 0

* Preferred Currency

EUR ~

* PO Email

Zastrzezone i poufne: Ta prezentacja nie moze byé uzywana ani ujawniane innym osobom niz pracownicy lub Kiienci, chyba ze zostanie to wyraznie zatwierdzone przez UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brgzowy sg znaki towarowe United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest zastrzezonym znakiem towarowym nalezgcym do
przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.
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Utworz profil — informacje podatkowe

. W sekcji Informacje podatkowe wprowadz wszystkie obowigzujgce
informacje podatkowe i zatgcz dokumentacje uzupetniajgca.

*  Uzyj menu rozwijanych, aby wybrac¢ klasyfikacje podatkows.

*+  Wprowadz odpowiedni numer w polu Wprowadz numer VAT
pole. (Upewnij sie, ze wpisate$ kod kraju jako prefiks)

. W sekcji Dokumenty pomocnicze kliknij Plik, a nastepnie
Przeglgdaj lub przeciggnij i upus¢ plik do Upusc pliki tutaj, aby
dotgczy¢ niezbedne dokumenty, takie jak papier firmowy,
faktura, papier firmowy banku itp.

Wprowadz adres e-mail, na ktory majg
zostac odebrane informacje o ptatnosci
Pole Adres e-mail przekazu.

Tax Information

* Tax Classification

Select -

* Enter VAT ID

It WAT 1D is not available, enter “MNA"

* Remittance Email

*Supporting Documents

* Attachments

Add File

E— x

Please attach the supporting documents to verify supplier details e.g. supplier letterhead, Invoice etc.

Zastrzezone i poufne Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba ze uzyska na to wyraznq zgode UPS.

8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.
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Portal Dostawcow Coupa —

Utworz profil — Adres przelewu

. W sekcji Adresy przekazu  kliknij
przycisk  Dodaj adres odbiorcy , a
nastepnie  wybierz istniejgcy adres
odbiorcy.

Wskazdéwka: Nowi dostawcy nie majg do
wyboru adresu ptatno$ci i muszg utworzy¢
nowy adres ptatnoSci.

» Aby utworzy¢ nowy adres odbiorcy,
Kliknij przycisk Utworz nowy adres
odbiorcy lub, jesli tworzenie profilu zostato
zakonczone, Kliknij przycisk Przeslij do
zatwierdzenia.

8/26/2024

Pierwsze kroki

-Remit-To Addresses

Add one or more Remit-To Addresses by either filling out a new Compliant Invoicing Form or choosing an Existing Remit-To Address.

[ Add Remit-To }

Choose Remit-To Address

This customer requires you to choose a Remit-To Address that includes payment

Iinformation.

Choose existing or create new Remit-To Address:

| ° Choose
5303 WATERFORD DISTRICT DR Bank Account (CITI —
STE 350 BANK)
MIAMI, FL 33126
United States
United States

° Choose
3375 Spring Hill Plewy SE Bank Account (WELLS
Smurna (A 3ANNAN FARGO RANK)
4 »
9 Create New Remit-To Address
Cancel

i poufne: Ta ja nie moze by¢ ani uj:

2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest

iana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba ze wyraznie to zrobi autoryzowany przez UPS.

znakiem

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.

do
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Utworz profil — Adres przelewu

+ W wyskakujgcym oknie Gdzie znajduje sie
Twoja firma wprowadz nazwe podmiotu
prawnego i wybierz kraj/region z menu
rozwijanego.

Where's your business located?

Setting up your business details in Coupa will help you meet your customer's invoicing and payment
requirements. For best results with current and future customers, complete as much information as
possible.

*  Kliknij przycisk Kontynuuj.

* Legal Entity Name
This is the official name of your

* Country/Region b business that is registered with
the local government and the
country/region where it is

located.

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Ze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgodg.
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Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Utworz profil — Adres przelewu

. . e . Miscellaneous Information
* W wyskakujgcym oknie Rozne informacje

wprowadz wymagane dane oznaczone (1)
gwiazdkg®.

rFe
Kliknii isk Kont . Setting up your business details in Coupa will help you meet your customer's invoicing and payment ]
L] - o . .
IKNIj przycis ontynuuj. requirements. For best results with current and future customers, complete as much information as
possible.
* Legal Entity Name SUPPLIER TESTING 11/13/2023
* Country/Region Belgium V Conducting business in certain
countries/regions requires your
CoReg Mum. o invoice to contain specific
* Place of Reg. o information about your company.
* Register Legal Entities o
Liquidation State (/]
* Type of Company o
License Number o
=

Cancel Save & Continue

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba ze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do 1 7

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.




Portal Dostawcow Coupa —

Konfiguracja adresu pfatnosci

Na ekranie Poinformuj klientow o swojej

organizacji wybierz klientdw, ktorzy powinni
widzie¢ Twoje informacje, i wprowadz adres do

fakturowania.

* W polu Z jakiego adresu wystawiasz fakture

wypetnij wymagane pola

« Jesli ten sam adres bedzie uzywany jako adres £ UPS QA - UAT Supplier - Milind £
odbiorcy i adres nadawcy, pozostaw zaznaczone

pola pod polami adresu.

* Uwaga: Jesli adres podstawowy i adres

odbiorcy sg takie same, nalezy wprowadzi¢ i e
adres w ten sam sposob zaréwno w sekcjach S ] your lsgel enilly, This s he
Adres podstawowy (strona 10), jak i Adres R ————
Odbiorcy Country/Region United States I:.r..“:awn

+ Uwaga: Pole Stan, mimo ze nie jest
oznaczone gwiazdka, jest polem
obowigzkowym.

Pierwsze kroki

Tell your customers about your organization

Which customers do you want to see this?

Al
UPS - CRP Supplier 3 £
UPS - P035_30754_FLDELRA2200 OL_OFFICE DEPOT &)

UPS QA - P035_3313610_TXDALLAPOBOX731_BEST BUY FOR BUSINESS £

What address do you invoice from?

* Address Line 1

Address Line 2 REQUIRED FOR
: INVOICING

Use this address for Remit-To 0

- Use this for Ship From address (i ]

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.

8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.
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Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Konfiguracja adresu pfatnosci

What is your Tax ID? @
. Wprowadz numer identyfikacji podatkowej, jesli dotyczy.

Country/Region L
. Kod faktury z kodu jest przeznaczony wytgcznie
dla dostawcéw prowadzgcych transakcije
biznesowe z UPS za posrednictwem cXML. Kod
musi by¢ uzyskany od UPS i musi by¢
wprowadzony poprawnie. Konfiguracja adresu
ptatnosci nie jest wymagana.

*VATID

Add additional Tax ID

Miscellaneous
*  Kliknij Zapisz i kontynuuj, aby
kontynuowacé proces instalacji. kreunes From: Code 0

Preferred Language | English (UK) o

Cancel Save & Continue

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do 1 9

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.




Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Konfiguracja adresu pfatnosci

. . . . Where do you want to receive payment?
Na stronie Gdzie chcesz otrzymac ptatnosc? y pay

w polu Typ ptatnosci wybierz opcje Konto bankowe, a
jesli preferowana jest ptatnosé na rzecz banku. + Payment Type | Bank Account

. . e . e . Address
Wybierz opcje Adres, jesli preferowana jest ptatno$é czekiem. What are your o ETTEEL . o

Virtual Card

Zaktualizuj wazny numer IBAN i kod What are your Bank Account Details? @
SWIFT/BIC, jesli sg dostepne.

Bank Account v
Country/Region:

Uwaga: Informacje bankowe nie sg przechowywane w Coupa. Bank Account Currency: ~
Beneficiary Name:

Kliknij Zapisz i kontynuuj.

Bank Name:

IBAN: L/ ]

Confirm IBAN:

SWIFT/BIC Code: /]

[J My bank does not have a BIC code

Branch Code:

Bank Account Type: | Business ~

Supporting Documents [ Choose Files | No file chosen [/ ]

Email Address | Email o

Zastrzezone i poufne: Ta prezentacja nie mogg by¢ wykorzystywane ani ujawniane osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba ze zostanie to wyraznie zatwierdzone przez UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS, i kolor brazowy sa znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zone. COUPA jest z znakiem z do
przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgodg.
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Portal Dostawcow Coupa —

Konfiguracja adresu pfatnosci

+  Sprawdz, czy dane konta i adresu
Sg poprawne.

*  Kiiknij przycisk Dalej.

*  Nastepnie kliknij przycisk Gofowe.

8/26/2024

Pierwsze kroki

Where do you want to receive payment?

Remit-To locations lel your cuglomers mow whare o send payment for their involces. Click Add Ramit-Ta o Add Remit-To
add mors locations, olharwise click Neaxd.

Remit-To Account Remit-To Address Status

Bank Account 1518 Huron Lina Active Manage
Bank of Montreal ‘Windsor

JOL Landscaps Canada (o]

ii#lllltiitliilﬁm?ﬂ NHH1HE

HagaEiag Canada

Deactivate Legal Entity Cancal m

[ omcivt oo vty oome ]

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Ze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest

znakiem do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgodg.



Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Konfiguracja adresu Remit-To - Konfiguracja zakonczona

Setup Complete

*  Konfiguracja dostawcy zostata zakonczona
i mozna rozpoczg¢ przetwarzanie faktur.

«  Aby dodac¢ adres odbiorcy do profilu
klienta, kliknij przycisk Dodaj teraz i
zobacz nastepne slajdy, jesli dotyczy.

Do you want to Add Remit-To Address to the customer profile now?

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do 22

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.




Portal Dostawcow Coupa —

Adres przelewu

. Upewnij sie, ze sprawdzites adres odbiorcy
i wypetnij wszystkie pola gwiazdka.*

«  Zapoznaj sie z ponizszym programem
Excel, aby wprowadzi¢ dane bankowe.
™
3
Microsoft Excel
Worksheet

. Uwaga: Jesli adres ptatnosci jest

Pierwsze kroki

" Account Cumrency
* Sueet Address
Street Address 2

* Postal Code
“Ciny

State Region

* Country/Region

* Beneficiary Name

* Account Type

* Bank Name
* Bank Number

* Sort Cods | Branch

-

LEUVENSESTEENWEG 69

3290

DIEST

GROEP VDH TEST

Barclays Bank PLC

nieprawidtowy, kliknij czerwony znak "X" we
prawym gornym rogu, aby go usungc. Postepu;j
zgodnie z instrukcjami zaczynajgcymi sie na
stronie 16, aby utworzy¢ nowy.

. Przewin do dotu strony

8/26/2024

Zastrzezone i poufne: Ta prezentacja

Number

* Bank Account
Number

IBAN

SWIFT/BIC Code
Bank Address
Bank City

Bank Postal Code

Bank State or Region

Bank Country/Region

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.

e © pe

nie moga by¢ wykorzystywane ani ujawniane osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Ze zostanie to wyraznie zatwierdzone przez UPS.
2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest




Banking Extraction - EMEA

		Europe - COUPA Countries

		Countries		IBAN Length		IBAN Extraction		UPS Requiremnt with Examples		Notes

		Albania		28		ALkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AL39902113640191230022572155
Bank number - 90211364
Branch Number - 90211364
Bank Account number - 0191230022572155

		Andorra		24		ADkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AD4488310000308825200100
Bank number - 8831
Branch Number - 0000
Bank Account number - 308825200100

		Austria		20		ATkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AT492011140332668700
Bank Number - 20111
Branch Number - 20111
Bank Account Number - 40332668700

		Belgium		16		BEkk CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - BE14123456789012
Bank Number - 123456789012
Branch Number - 123456789012
Bank Account Number - 123456789012

		Bosnia and Herzegovina		20		BAkk BBB SSS CCCCCCC OKK		If your IBAN is - BA993389104802697858
Bank number - 338
Branch Number - 910
Bank Account number - 4802697

		Bulgaria		22		BGkk BBBB SSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - BG46CITI92501000110200
Bank number - 9250
Branch Number - 9250
Bank Account number - 1000110200		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Croatia		21		HRkk BBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - HR6023600001102359381
Bank number - 2360000
Branch Number - 2360000
Bank Account number - 1102359381

		Cyprus		28		CYkk BBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CY47892001950000357003393998
Bank number - 892
Branch Number - 00195
Bank Account number - 0000357003393998

		Czech Republic		24		CZkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CZ4027000000002052340102
Bank Number - 2700
Branch Number - 2700
Bank Account Number - 0000002052340102

		Denmark		18		DKkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DK1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Estonia		20		EEkk BB SS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - EE597798771006139233
Bank number - 77
Branch Number - 98
Bank Account number - 771006139233

		Faroe Islands		18		FOkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - FO1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Finland		18		FIkk BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - FI8452974540013938
Bank Number - 529745
Branch Number - 529745
Bank Account Number - 52974540013938

		France		27		FRkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - FR8930003023670005002627118
Bank Number - 30003
Branch Number - 02367
Bank Account Number - 0005002627118

		Germany		22		DEkk BBBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DE98790690010000132454
Bank Number - 79069001
Branch Number - 79069001
Bank Account Number - 0000132454

		Gibraltar		23		GIkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GI22TNOV000003267850004
Bank number - 405178
Branch Number - 405178
Bank Account number - 000003267850004

		Greece		27		GRkk SSS BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GR5901401550143002310041435 
Bank number - 0155
Branch Number - 014
Bank Account number - GR5901401550143002310041435

		Greenland		18		GLkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - GL8964718801000206
Bank number - 6471
Branch Number - 6471
Bank Account number - 8801000206

		Hungary		28		HUkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - HU90163000000401401590006404	 
Bank number - 16300000
Branch Number - 16300000
Bank Account number - 0401401590006404

		Iceland		26		ISkk BBBB SS CCCCCC XXXXXXXXXX		If your IBAN is - IS140159260076545510730339
Bank number - 0159
Branch Number - 26
Bank Account number - 007654		X = holder's national identification number.

		Ireland		22		IEkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - IE92BOFS98765612345678	 
Bank number - 987656
Branch Number - 987656
Bank Account number - 12345678

		Israel		23		ILkk BBB SSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IL620108000000099999999
Bank number - 010
Branch Number - 800
Bank Account number - 0000099999999

		Italy		27		ITkk K BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IT68T0623023802000030123842
Bank number - 06230
Branch Number - 23802
Bank Account number - 000030123842

		Jordan		30		JOkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - JO32JKBA2010003984300012000000
Bank number - 2010
Branch Number - 2010
Bank Account number - 003984300012000000		BBBB is a first four characters of BIC code

		Kuwait		30		KWkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Latvia		21		LVkk BBBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LV80HABA0001408036269
Bank number - HABA
Branch Number - HABA
Bank Account number - 0001408036269		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Liechtenstein		21		LIkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LI2108810000232401389
Bank number - 08810
Branch Number - 08810
Bank Account number - 000232401389

		Lithuania		20		LTkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LT899878967895456711
Bank number - 98789
Branch Number - 98789
Bank Account number - 67895456711

		Luxembourg		20		LUkk BBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LU300066406903224567
Bank number - 006
Branch Number - 006
Bank Account number - 6406903224567

		Macedonia		19		MKkk BBB CCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - MK07250120000058984
Bank number - 250
Branch Number - 250
Bank Account number - 1200000589

		Malta		31		MTkk BBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MT49LBMA05000000000002440204479
Bank number - 05000
Branch Number - 05000
Bank Account number - 000000002440204479		BBBB is a first four characters of BIC code

		Mauritius		30		MUkk BBBBBB SS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MU71MCBL0901000001713313000789
Bank number - MCBL09
Branch Number - 01
Bank Account number - 000001713313000789

		Monaco		27		MCkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MC5811222300010123456789030
Bank number - 11222
Branch Number - 30001
Bank Account number - 0123456789030

		Montenegro		22		MEkk BBB CCCCCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - ME26505000012345678951
Bank number - 505
Branch Number - 505
Bank Account number - 0000123456789

		Netherlands		18		NLkk AAAA ACCCCCCCCC		If your IBAN is - NL78ABNA0489247322
Bank number - 489247322
Branch Number - 489247322
Bank Account number - 489247322

		Norway		15		NOkk CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - NO7053370731655
Bank number - 5337
Branch Number - 5337
Bank Account number - 53370731655

		Pakistan		24		PKkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Poland		28		PLkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PL56146011812025535827640200
Bank number - 14601181
Branch Number - 14601181
Bank Account number - 2025535827640200

		Portugal		25		PTkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PT50800795130000070000626
Bank number - 8007
Branch Number - 9513
Bank Account number - 0000070000626

		Romania		24		ROkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		San Marino		27		SMkk A BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SM70A0606709802000020150056
Bank number - 06067
Branch Number - 09802
Bank Account number - 000020150056

		Saudi Arabia		24		SAkk BB CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SA0380000000608010167519
Bank number - 80
Branch Number - 80
Bank Account number - 000000608010167519

		Serbia		22		RSkk BBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - RS53155000000005408924
Bank number - 155
Branch Number - 155
Bank Account number - 000000005408924

		Slovakia		24		SKkk BBBB SSSSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - SK9183300000002802215256
Bank number - 8330
Branch Number - 000000
Bank Account number - 2802215256

		Slovenia		19		SIkk BB SSS CCCCCCCC KK		If your IBAN is - SI56610000022703973
Bank number - 61
Branch Number - 000
Bank Account number - 00227039

		Spain		24		ESkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - ES6301520348900060000228
Bank number - 0152
Branch Number - 0348
Bank Account number - 900060000228

		Sweden		24		SEkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		Switzerland		21		CHkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CH9488279279C41279430
Bank number - 88279
Branch Number - 88279
Bank Account number - 279C41279430

		Tunisia		24		TNkk BBBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - TN5912102000005800146987
Bank number - 12102
Branch Number - 000005800146987
Bank Account number - 000005800146987

		Turkey		26		TRkk BBBBB RCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		United Arab Emirates		23		AEkk BBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is -AEkk 033 0003707679744901
Bank number - 033
Branch Number - 033
Bank Account number - 0003707679744901

		United Kingdom		22		GBkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - GB89MYMB23058043962698
Bank number - 230580
Branch Number - 230580
Bank Account number - 43962698






Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki
Konfiguracja adresu pfatnosci

+  Zapoznaj sie z Regulaminem
GIC/PO 7

GIC / PO Terms and Conditions “By submitting this onboarding form, | (Supplier) am entering into an agreement with UPS. If Supplier and UPS have entered into an

° Jeé“ WyrazaSZ ZgOdQ, zaznacz p0|e ObOk existing agreement that covers the subject matter of the goods and/or services being provided by Supplier (“Existing Agreement”), then the Existing Agreement will
. . . . . govern the subject matter of the goods and/or services provided by Supplier and Existing Agreement will supersede the UPS Terms & Conditions found under the UR
ﬂagl GIC/PO Terms & Conditions i kllknlj below. If the Suppler and UPS do not have an Existing Agreement, then the UPS Terms & Conditions will Govern the subject matter of this transition. Business

conduct and terms and conditions (ups com)” Click below URL

Przeslij do zatwierdzenia

UPS GIC / PO Terms and Conditions URL

* htips:/fabout ups com/us/en/our-company/suppliers/_

*GIC / PO Terms & Conditions Flag

You must check this box - GIC / PO Terms & Conditions Flag

By submitting this onboarding form, | warrant and represent that | am duly authorized and prowviding consent to Equifax to furnish my consumer report to UPS and
providing consent to UPS to use my consumer report for the purpose of validating the address, tax and banking information provided in the onboarding form.

Decline Save Submit for Approval

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Ze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.




Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Konfiguracja adresu pfatnosci

f&coum Suppller Dort (]I RASHMI NOTIFICATIONS @)  HELP
. . .. . Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Sourcing Add-ons
*  Po przestaniu pojawi sie zielony baner, a <

Setup

nowy lub zaktualizowany adres odbiorcy
bedzie oczekiwat na zatwierdzenie przez

Your Profie

UPS UPS - GROEP VDH TEST Prote (9. OROE VON TERT s

» Potrzebujesz pomocy? Masz

pytania? Wyslij wiadomo$¢ e-mail

supplyline@ups.com.
Pending Approval L]

Supplier Information GROEP VDH TEST

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Ze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do 25

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.




Portal Dostawcow Coupa —

Admin

. Aby uzyskac dostep do funkcji
administracyjnych, kliknij Ustawienia na pasku
menu, aby zosta¢ przekierowanym do zakfadki
Administrator.

*  Potrzebujesz pomocy? Masz
pytania? Wyslij wiadomo$¢ e-mail
supplyline@ups.com.

Pierwsze kroki

£coupa supplier portal ZIF ~ | NOTIFICATIONS HELP

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Sourcing  Add-ons

Setup

Admin Customer Setup Connection Requests

Admin Users e

Users Permissions Customer Access
Users
Zip Signs. ASMs Urs
Merge Requests zip.signs.supplier@gmail.com Admin
Status: Active Business Performance
Legal Entity Setup Catalogs
Edit nvoices
Fiszal Representatives Order Changes
Orders
Remit-Ta Pay Me Now
Payments
Terms of Use Profiles

Service/Time Sheets
Payment Preferences w

Sourcing
Static Discounting
SFTP Accounts

eXML Errors

SFTP Ermors

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba ze uzyska na to wyrazng zgode UPS.

8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.
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Portal Dostawcow Coupa —

Admin — Zapros uzytkownika

Kliknij przycisk Zapros uzytkownika.

W wyskakujacym okienku Zapros uzytkownika
wpisz imie, nazwisko i adres e-mail zapraszanego
uzytkownika w odpowiednich polach.

W sekcji Uprawnienia wybierz opcje dostepu
dla zapraszanego uzytkownika.

Uwaga: Firma UPS nie korzysta z funkcji Ustugi/Karty
czasu pracy, Zmiany zamdwienia ani Zapta¢ mi teraz w

CSP.

W sekcji Klienci wybierz klientow, do ktorych
zaproszony uzytkownik bedzie miat dostep.

*  Po zakonczeniu Kliknij przycisk Wyslij

zaproszenie, a uzytkownik otrzyma wiadomosc¢

Pierwsze kroki

Invite User

First Name
Last Name

* Email

Permissions @ Customers

0 Al Al

Admin UPS - CRP Supplier 3

Orders UPS - P035_30754_FLDELRA2200 OL_O|
UPS QA - P035_3313610_TXDALLAPOB
UPS QA - UAT Supplier - Milind

(O Restricted Access to Orders
@Al

Invoices

Catalogs

Profiles

ASNs

[ Service/Time Sheets

(O Restricted Access to Service/Time Sheets
oAl

Payments
Order Changes
Pay Me Now

Business Performance

. . . Sourcing
e-mail z zaproszeniem do uzyskania dostepu do
dostaway GSP.
Zastrzezone i poufne: ja ta nie moze by¢ ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba ze zostanie to wyraznie zatwierdzone przez UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, zasilacz UPS znak firmowy i kolor brazowy sa znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zone. COUPA jest 2 Zznakiem 5 do

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.
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Portal Dostawcow Coupa —
Konfiguracja powiadomien

*  Wybierz Powiadomienia w prawym
goérnym rogu, aby zostac przekierowanym
do ekranu Moje powiadomienia.

. Kliknij opcje Preferencje powiadomien,
aby dostosowac powiadomienia dla
dostawcow.

*  Woybierz sposob odbierania powiadomien o
funkcjach w CSP —  online, e-mail lub SMS
(tekst).

Uwaga: Dostawcy zostang poproszeni o
skonfigurowanie numeru telefonu w ustawieniach
mojego konta. Konieczna bedzie weryfikacja
telefonu komérkowego; Postepuj zgodnie z
instrukcjami, aby zweryfikowac¢ numer.

Pierwsze kroki

coupa supplier portal SUPPLIER3 ~ || NOTIFICATIONS HELP ~

Home  Profile  Orders  Service/Time Sheets  ASN Invoices  Catalogs Payments  Business Performance  Sourcing  Add-ons

Setup

My Notifications Notification Preferences ',

View  All ~

My Account notification Preferences

You will start receiving notifications when your customers enable them.
Seftings

Mofification Preferences AI"IFIO uncements

Security & Two-Factor

New Customer Announcement Online k [ Email [ sms
Authentication 1

Business Performance

Business Performance Role Granted Online (] Email ] sms
Catalogs

A new comment is received Online [[] Email [] sms

A catalog Is approved [] Online Email [] SMS

A catalog is rejected [] Online [] Email

Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba ze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy s znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do 28

przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.



Portal Dostawcow Coupa — Pierwsze kroki

Scalanie kont

. Jesli dostawcy juz korzystajg z CSP, konta £xcoupa supplier portal SUPFLIERZ ~ | NOTIFICATIONS @) | HeLR
mozna scali¢, aby wyeliminowa¢ powielanie.

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Sourcing  Add-ons

F.

Setup

*  Kiiknij fgcze w menu zadan po prawej stronie

. . , Action needed: Complete your profile to get paid faster and get discovered Learn More ANNOUNCEMENTS viewal It
podsumowania profilu, aby uzyskac¢ dostep do
. . Profile Progress Last Updated .

o e A ATTENTION: (UPS QA)
instrukeji krok po kroku dotyczaeyeh - 0% Complete (D) 15 days 390 T e ) e e
zakonczenia procesu scalania.

goods/services to UPS locations in Georgia, Morth

Profile Summary

«  Przygotuj dodatkowe informacje o koncie One-Click Savings vews

klienta, aby zakonczyc¢ scalanie. §% L 3&‘- @ Start saving today!

. Explore deals for your company, exclusive o the
6 4 Coupa Community.

Legal Entities Regjsterad User Connected Customers

Merge Accounts

{7 Banking Info ) Diversity Info ) Accelerate (%) Bribery Policy If your company has more than one CSP account, we

fry to list it below. Consider merging them fo reduce
confusion for existing and potential customers.
CRP Supplier 3 i ith? Cii

Mot seeing the account you want to merge with? Click

here.
Zastrzezone i poufne: Niniejsza prezentacja nie moze by¢ wykorzystywana ani ujawniana osobom innym niz pracownicy lub klienci, chyba Zze uzyska na to wyrazng zgode UPS.
8/26/2024 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, znak firmowy UPS i kolor brazowy sa znakami towarowymi firmy United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. COUPA jest znakiem do 29
przez Coupa Software Incorporated. Uzyto za zgoda.
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