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• Das Coupa Supplier Portal (CSP) ist ein 
kostenloses Tool, das es Benutzern 
ermöglicht, Geschäfte mit UPS zu 
tätigen. 

• Lieferanten können verschiedene 
Inhalte und Einstellungen verwalten, 
wie z. B.:

• Verwalten/Aktualisieren von 
Unternehmensprofilinformationen. 

• Anzeigen von Bestellungen.

• Rechnungen versenden.

• Für die beste Benutzererfahrung ist 
Google Chrome der empfohlene 
Webbrowser.
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Überblick über das Coupa Supplier Portal (CSP)
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• Neue und bestehende Lieferanten 
erhalten eine E-Mail vom Coupa-System 
mit einem eindeutigen Link zum Beitritt 
zum Coupa-Lieferantenportal. Klicken Sie 
auf Beitreten und antworten , um zur 
Seite zur Kontoerstellung weitergeleitet 
zu werden.

Hinweis: Wenn keine Einladung empfangen 
wird, können Lieferanten eine E-Mail an 
supplyline@ups.com senden, indem sie den 
Betreff verwenden: Coupa Supplier Enablement, 
um eine Einladung an Coupa anzufordern. 

• Setzen Sie ein Lesezeichen für 
https://supplier.coupahost.com/  als 
Favoritenlink, um schnell darauf 
zugreifen zu können und zur Website 
zurückzukehren. 

• Lieferanten, die neu bei UPS sind, 
müssen den Lieferanten-Onboarding-
Prozess mit Global Business Services 
(GBS) durchlaufen.
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Einladung/Anmeldung
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Hinweis: Neue CSP-Benutzer klicken 
auf Konto erstellen und schließen den 
Registrierungsvorgang ab. Haben Sie 
bereits ein CSP-Konto? Melden Sie sich 
mit Ihren aktuellen Zugangsdaten an.
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1. Füllen Sie auf der Seite zur 
Kontoerstellung die erforderlichen 
Felder aus, aktivieren Sie das 
Kontrollkästchen, um die 
Datenschutzrichtlinie und die 
Allgemeinen Geschäftsbedingungen zu 
akzeptieren, und klicken Sie dann auf 
Konto erstellen.

2. Coupa sendet Ihnen einen 
Bestätigungscode per E-Mail. Geben 
Sie den Bestätigungscode ein und 
klicken Sie dann auf Weiter.

Hinweis: Wenn die Domain für Ihr 
Unternehmen aktualisiert werden muss, 
senden Sie eine E-Mail an 
supplyline@ups.com
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CSP-Konto erstellen
1

2

Urheberrechtlich geschützt und vertraulich: Diese Präsentation darf nur an Mitarbeiter oder Kunden weitergegeben werden, es sei denn, dies wurde ausdrücklich von UPS genehmigt.
© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, das UPS-Markenzeichen und die Farbe Braun sind Marken von United Parcel Service of America, Inc. Alle Rechte vorbehalten. COUPA ist eine eingetragene 

Marke im Besitz von Coupa Software Incorporated.  Verwendung mit Genehmigung.

mailto:supplyline@ups.com


Proprietary and Confidential: This presentation may not be used or disclosed to other than employees or customers, unless expressly authorized by UPS.
© 2020 United Parcel Service of America, Inc. UPS, the UPS brandmark, and the color dark brown tone are trademarks of United Parcel Service of America, Inc. All rights reserved.

• Sobald das neue Konto erstellt wurde, wird 
Coupa den Lieferanten eine Reihe von 
geschäftsbezogenen, allgemeinen 
Informationsseiten präsentieren.

Hinweis: Die Informationen auf diesen Seiten 
werden nicht für UPS Transaktionen verwendet 
und das Ausfüllen dieser Formulare ist optional  

• Füllen Sie alle erforderlichen Felder aus 
(falls ausgewählt), und klicken Sie dann auf 
Weiter.

• Wenn nicht, klicken Sie auf Für Jetzt 
überspringen , um fortzufahren.
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Allgemeine Informationen (optional)

Urheberrechtlich geschützt und vertraulich: Diese Präsentation darf nur an Mitarbeiter oder Kunden weitergegeben werden, es sei denn, dies wurde ausdrücklich von UPS genehmigt.
© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, das UPS-Markenzeichen und die Farbe Braun sind Marken von United Parcel Service of America, Inc. Alle Rechte vorbehalten. COUPA ist eine eingetragene 

Marke im Besitz von Coupa Software Incorporated.  Verwendung mit Genehmigung.



Proprietary and Confidential: This presentation may not be used or disclosed to other than employees or customers, unless expressly authorized by UPS.
© 2020 United Parcel Service of America, Inc. UPS, the UPS brandmark, and the color dark brown tone are trademarks of United Parcel Service of America, Inc. All rights reserved.

• Schließlich unterbreitet Ihnen Coupa ein 
Angebot, gegen eine monatliche Gebühr 
"Coupa Verified" zu werden.

• UPS empfiehlt, nicht für die Coupa-
Verifizierung zu bezahlen.

• Lieferanten können ihre Profile mit den 
kostenlosen Diensten von Coupa erstellen 
und aktualisieren.

• Klicken Sie auf das "X" in der oberen 
rechten Ecke des Dialogfelds, um den 
Bildschirm zu verlassen und zur 
Profileinrichtung zurückzukehren.
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Coupa Verifiziert vs. Kostenlos
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• Lieferanten müssen den Zwei-Faktor-
Authentifizierungsprozess abschließen, 
indem sie eine Authentifizierungs-App 
verwenden oder einen Code verifizieren, den 
sie per SMS an eine Mobiltelefonnummer 
erhalten haben.

• Bewegen Sie den Mauszeiger über Ihren 
Namen in der oberen rechten Ecke und 
wählen Sie dann Kontoeinstellungen und 
Sicherheit & Multi-Faktor-Authentifizierung.

• Klicken Sie im Popup-Fenster  der Multi-
Faktor-Authentifizierungs-App  auf 
Abbrechen, um einen Code per SMS zu 
erhalten oder eine Authentifizierungs-App 
herunterzuladen, klicken Sie auf Aktivieren 
und befolgen Sie die zusätzlichen Schritte.
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Zwei-Faktor-Authentifizierung
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• Um die Zwei-Faktor-Authentifizierung über 
den per SMS auf der Handynummer 
erhaltenen Code abzuschließen, aktivieren 
Sie bitte die Option Per SMS.

• Der Lieferant kann sich auf die folgende 
PDF-Datei beziehen, um den Zwei-Faktor-
Authentifizierungsprozess im Detail zu 
überprüfen.
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Zwei-Faktor-Authentifizierung
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• Geben Sie auf der Seite Profil >  
Registerkarte Informationsanfragen die 
erforderlichen Informationen in die Felder 
und Abschnitte ein, die mit einem Sternchen 
gekennzeichnet sind. 

Hinweis: Der Name der Lieferanteninformationen 
gibt an, wie UPS einen Lieferanten identifiziert. 
Der Name der Steuerberichterstattung ist der 
offizielle Name des Unternehmens, wie er in den 
Steuerdokumenten erscheint. Die beiden können 
unterschiedlich sein. 

Hinweis: Lieferanten, die den Fortschritt ihrer 
Profilerstellung speichern, können zu dieser 
Registerkarte zurückkehren, um sie später 
abzuschließen. Außerdem werden einige Felder im 
Abschnitt "Adresse des Hauptsitzes" automatisch 
mit zuvor bereitgestellten Informationen 
ausgefüllt.

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Sie das richtige 
mit UPS verknüpfte Lieferantenprofil aus dem 
Dropdown-Menü "Profil" auswählen.
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Profil erstellen
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• Wenn im Feld "Lieferant, der in einer UPS 
Einrichtung arbeitet tätig" die Option "Ja" 
ausgewählt ist, muss dem Profil ein 
Versicherungszertifikat (COI) beigefügt 
werden
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Profil erstellen - Lieferanten, die in einer UPS Niederlassung arbeiten
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• Füllen Sie im Abschnitt Primäre Adresse die 
erforderlichen Felder aus.

Hinweis: Obwohl sie nicht mit einem Sternchen 
gekennzeichnet sind, sind die Felder 
"Land/Region" und "Bundeslandregion" 
Pflichtfelder

Hinweis: Wenn die primäre Adresse und die 
Überweisung identisch sind, stellen Sie bitte 
sicher, dass Sie die Adresse auf die gleiche Weise 
in den Abschnitten "Primäre Adresse" und 
"Überweisungsadresse" (Seite 19) eingeben
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Primäre Adresse
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• Geben Sie im  Abschnitt "Primärer 
Ansprechpartner" die Kontaktinformationen 
der Person ein, die für die gesamte 
Kommunikation von UPS verantwortlich sein 
wird.

• Füllen Sie die verbleibenden mit Sternchen 
gekennzeichneten Felder sowie alle 
anwendbaren optionalen Felder aus.

Hinweis: Die E-Mail-Adresse des primären Kontakts 
und die E-Mail-Adresse der Bestellung können 
unterschiedlich sein. Beispiel: jsmith@supplier.com 
kann der Hauptansprechpartner sein und 
orders@supplier.com kann der Ort sein, an dem 
Bestellungen eingehen
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Profil erstellen – Primärer Ansprechpartner
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• Aktualisieren Sie im Abschnitt "Bevorzugte Währung" die 
Währung der Rechnungen, die an UPS ausgestellt wurden. 
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• Geben Sie im Abschnitt Steuerinformationen alle 
anwendbaren Steuerinformationen ein und fügen Sie 
Belege bei.

• Verwenden Sie die Dropdown-Menüs, um die Option 
Steuerklassifizierung auszuwählen.

• Geben Sie die entsprechende Nummer in das  Feld 
Umsatzsteuer-ID eingeben ein. (Achten Sie darauf, 
dass Sie den Ländercode als Präfix eingeben)

• Klicken Sie im Abschnitt Unterstützende Dokumente 
auf Datei und dann auf Durchsuchen oder ziehen Sie 
eine Datei per Drag & Drop in die Dateien hier 
ablegen, um die erforderlichen Dokumente wie 
Firmenbriefkopf, Rechnung, Bankbriefkopf usw. 
anzuhängen.
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Profil erstellen – Steuerinformationen
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• Geben Sie die E-Mail-Adresse, an die die 
Zahlungsinformationen empfangen werden 
sollen, in das Feld Überweisungs-E-Mail ein.
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• Klicken Sie im Abschnitt 
"Überweisungsadressen" auf die  
Schaltfläche "Überweisung 
hinzufügen an" und dann  auf 
"Auswählen", um die vorhandene 
Überweisungsadresse auszuwählen. 

Hinweis: Neue Lieferanten haben keine 
Einweisungsadresse zur Auswahl und 
müssen eine neue Einweisungsadresse 
erstellen.

• Um eine neue Überweisungsadresse 
zu erstellen, klicken Sie auf die 
Schaltfläche Neue 
Überweisungsadresse erstellen oder, 
wenn die Profilerstellung 
abgeschlossen ist, auf Zur 
Genehmigung einreichen.
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Einrichtung der Remit-An-Adresse
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• Geben Sie im Popup-Fenster "Wo befindet 
sich Ihr Unternehmen" den Namen der 
juristischen Person ein und wählen Sie das 
Land/die Region aus dem Dropdown-Menü 
aus. 

• Klicken Sie auf Weiter.
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Einrichtung der Remit-An-Adresse
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• Geben Sie im Popup-Fenster "Verschiedene 
Informationen" die erforderlichen Details 
ein, die mit einem Sternchen* 
gekennzeichnet sind.

• Klicken Sie auf Weiter.
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Einrichtung der Remit-An-Adresse
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• Wählen Sie auf dem Bildschirm 
Informieren Sie Ihre Kunden über Ihre 
Organisation aus, und geben Sie eine 
Rechnungsadresse ein.

• Füllen Sie im  Abschnitt Von welcher 
Adresse aus erfolgt die Rechnung? die 
erforderlichen Felder aus

• Wenn dieselbe Adresse als Überweisungs-
und Versandadresse verwendet wird, 
lassen Sie die Kästchen unter den 
Adressfeldern aktiviert.

• Hinweis: Wenn die primäre Adresse und 
die Überweisung identisch sind, stellen 
Sie bitte sicher, dass Sie die Adresse auf 
die gleiche Weise eingeben, und zwar 
sowohl in den Abschnitten "Primäre 
Adresse" (Seite 10) als auch in den 
Abschnitten "Überweisungsadresse".

• Hinweis: Obwohl das Feld "Staat" nicht 
mit einem Sternchen gekennzeichnet ist, 
ist es ein Pflichtfeld
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Einrichtung der Remit-An-Adresse
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• Geben Sie ggf. die Steuer-ID ein.

• Der Rechnungs-Von-Code darf nur von 
Lieferanten verwendet werden, die 
Geschäfte mit UPS über cXML 
abwickeln. Der Code muss von UPS 
bezogen und korrekt eingegeben 
werden. Es ist nicht erforderlich, die 
Überweisungsadresse einzurichten.

• Klicken Sie auf Speichern und fortfahren 
, um den Einrichtungsvorgang 
fortzusetzen.
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Einrichtung der Remit-An-Adresse
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• Klicken Sie auf der Seite Wo möchten Sie die 
Zahlung erhalten? im Feld Zahlungsart die 
Option Bankkonto aus, wenn die Zahlung an 
eine Bank bevorzugt wird. Wählen Sie Adresse  
aus, wenn die Zahlung per Scheck bevorzugt 
wird.

• Aktualisieren Sie die gültige IBAN und den 
SWIFT/BIC-Code, falls verfügbar.

Hinweis: Bankdaten werden nicht in Coupa 
gespeichert.

• Klicken Sie auf Speichern & Weiter.
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• Vergewissern Sie sich, dass die Konto-
und Adressinformationen korrekt sind.

• Klicken Sie auf Weiter.

• Klicken Sie dann auf Fertig.
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• Die Einrichtung des Lieferanten ist 
nun abgeschlossen, und die 
Rechnungsverarbeitung kann 
beginnen.

• Um die Überweisungsadresse zum 
Kundenprofil hinzuzufügen, klicken 
Sie auf die Schaltfläche Jetzt 
hinzufügen und sehen Sie sich ggf. 
die nächsten Folien an.
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• Stellen Sie sicher, dass Sie den 
Abschnitt "Überweisungsadresse" 
überprüfen und alle Felder mit einem 
Sternchen ausfüllen.*

• Unter Excel können Sie die 
Bankdaten eingeben.

• Hinweis: Wenn die 
Überweisungsadresse falsch ist, 
klicken Sie auf das rote "X" in der 
oberen rechten Ecke, um sie zu 
löschen. Führen Sie die Schritte ab 
Seite 16 aus, um eine neue zu 
erstellen.

• Scrollen Sie zum Ende der Seite
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Banking Extraction - EMEA

		Europe - COUPA Countries

		Countries		IBAN Length		IBAN Extraction		UPS Requiremnt with Examples		Notes

		Albania		28		ALkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AL39902113640191230022572155
Bank number - 90211364
Branch Number - 90211364
Bank Account number - 0191230022572155

		Andorra		24		ADkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AD4488310000308825200100
Bank number - 8831
Branch Number - 0000
Bank Account number - 308825200100

		Austria		20		ATkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AT492011140332668700
Bank Number - 20111
Branch Number - 20111
Bank Account Number - 40332668700

		Belgium		16		BEkk CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - BE14123456789012
Bank Number - 123456789012
Branch Number - 123456789012
Bank Account Number - 123456789012

		Bosnia and Herzegovina		20		BAkk BBB SSS CCCCCCC OKK		If your IBAN is - BA993389104802697858
Bank number - 338
Branch Number - 910
Bank Account number - 4802697

		Bulgaria		22		BGkk BBBB SSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - BG46CITI92501000110200
Bank number - 9250
Branch Number - 9250
Bank Account number - 1000110200		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Croatia		21		HRkk BBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - HR6023600001102359381
Bank number - 2360000
Branch Number - 2360000
Bank Account number - 1102359381

		Cyprus		28		CYkk BBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CY47892001950000357003393998
Bank number - 892
Branch Number - 00195
Bank Account number - 0000357003393998

		Czech Republic		24		CZkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CZ4027000000002052340102
Bank Number - 2700
Branch Number - 2700
Bank Account Number - 0000002052340102

		Denmark		18		DKkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DK1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Estonia		20		EEkk BB SS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - EE597798771006139233
Bank number - 77
Branch Number - 98
Bank Account number - 771006139233

		Faroe Islands		18		FOkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - FO1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Finland		18		FIkk BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - FI8452974540013938
Bank Number - 529745
Branch Number - 529745
Bank Account Number - 52974540013938

		France		27		FRkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - FR8930003023670005002627118
Bank Number - 30003
Branch Number - 02367
Bank Account Number - 0005002627118

		Germany		22		DEkk BBBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DE98790690010000132454
Bank Number - 79069001
Branch Number - 79069001
Bank Account Number - 0000132454

		Gibraltar		23		GIkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GI22TNOV000003267850004
Bank number - 405178
Branch Number - 405178
Bank Account number - 000003267850004

		Greece		27		GRkk SSS BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GR5901401550143002310041435 
Bank number - 0155
Branch Number - 014
Bank Account number - GR5901401550143002310041435

		Greenland		18		GLkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - GL8964718801000206
Bank number - 6471
Branch Number - 6471
Bank Account number - 8801000206

		Hungary		28		HUkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - HU90163000000401401590006404	 
Bank number - 16300000
Branch Number - 16300000
Bank Account number - 0401401590006404

		Iceland		26		ISkk BBBB SS CCCCCC XXXXXXXXXX		If your IBAN is - IS140159260076545510730339
Bank number - 0159
Branch Number - 26
Bank Account number - 007654		X = holder's national identification number.

		Ireland		22		IEkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - IE92BOFS98765612345678	 
Bank number - 987656
Branch Number - 987656
Bank Account number - 12345678

		Israel		23		ILkk BBB SSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IL620108000000099999999
Bank number - 010
Branch Number - 800
Bank Account number - 0000099999999

		Italy		27		ITkk K BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IT68T0623023802000030123842
Bank number - 06230
Branch Number - 23802
Bank Account number - 000030123842

		Jordan		30		JOkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - JO32JKBA2010003984300012000000
Bank number - 2010
Branch Number - 2010
Bank Account number - 003984300012000000		BBBB is a first four characters of BIC code

		Kuwait		30		KWkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Latvia		21		LVkk BBBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LV80HABA0001408036269
Bank number - HABA
Branch Number - HABA
Bank Account number - 0001408036269		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Liechtenstein		21		LIkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LI2108810000232401389
Bank number - 08810
Branch Number - 08810
Bank Account number - 000232401389

		Lithuania		20		LTkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LT899878967895456711
Bank number - 98789
Branch Number - 98789
Bank Account number - 67895456711

		Luxembourg		20		LUkk BBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LU300066406903224567
Bank number - 006
Branch Number - 006
Bank Account number - 6406903224567

		Macedonia		19		MKkk BBB CCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - MK07250120000058984
Bank number - 250
Branch Number - 250
Bank Account number - 1200000589

		Malta		31		MTkk BBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MT49LBMA05000000000002440204479
Bank number - 05000
Branch Number - 05000
Bank Account number - 000000002440204479		BBBB is a first four characters of BIC code

		Mauritius		30		MUkk BBBBBB SS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MU71MCBL0901000001713313000789
Bank number - MCBL09
Branch Number - 01
Bank Account number - 000001713313000789

		Monaco		27		MCkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MC5811222300010123456789030
Bank number - 11222
Branch Number - 30001
Bank Account number - 0123456789030

		Montenegro		22		MEkk BBB CCCCCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - ME26505000012345678951
Bank number - 505
Branch Number - 505
Bank Account number - 0000123456789

		Netherlands		18		NLkk AAAA ACCCCCCCCC		If your IBAN is - NL78ABNA0489247322
Bank number - 489247322
Branch Number - 489247322
Bank Account number - 489247322

		Norway		15		NOkk CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - NO7053370731655
Bank number - 5337
Branch Number - 5337
Bank Account number - 53370731655

		Pakistan		24		PKkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Poland		28		PLkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PL56146011812025535827640200
Bank number - 14601181
Branch Number - 14601181
Bank Account number - 2025535827640200

		Portugal		25		PTkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PT50800795130000070000626
Bank number - 8007
Branch Number - 9513
Bank Account number - 0000070000626

		Romania		24		ROkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		San Marino		27		SMkk A BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SM70A0606709802000020150056
Bank number - 06067
Branch Number - 09802
Bank Account number - 000020150056

		Saudi Arabia		24		SAkk BB CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SA0380000000608010167519
Bank number - 80
Branch Number - 80
Bank Account number - 000000608010167519

		Serbia		22		RSkk BBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - RS53155000000005408924
Bank number - 155
Branch Number - 155
Bank Account number - 000000005408924

		Slovakia		24		SKkk BBBB SSSSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - SK9183300000002802215256
Bank number - 8330
Branch Number - 000000
Bank Account number - 2802215256

		Slovenia		19		SIkk BB SSS CCCCCCCC KK		If your IBAN is - SI56610000022703973
Bank number - 61
Branch Number - 000
Bank Account number - 00227039

		Spain		24		ESkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - ES6301520348900060000228
Bank number - 0152
Branch Number - 0348
Bank Account number - 900060000228

		Sweden		24		SEkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		Switzerland		21		CHkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CH9488279279C41279430
Bank number - 88279
Branch Number - 88279
Bank Account number - 279C41279430

		Tunisia		24		TNkk BBBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - TN5912102000005800146987
Bank number - 12102
Branch Number - 000005800146987
Bank Account number - 000005800146987

		Turkey		26		TRkk BBBBB RCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		United Arab Emirates		23		AEkk BBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is -AEkk 033 0003707679744901
Bank number - 033
Branch Number - 033
Bank Account number - 0003707679744901

		United Kingdom		22		GBkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - GB89MYMB23058043962698
Bank number - 230580
Branch Number - 230580
Bank Account number - 43962698
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• Überprüfen Sie die Allgemeinen 
Geschäftsbedingungen für GIC/PO

• Wenn Sie einverstanden sind, 
aktivieren Sie das Kontrollkästchen 
neben dem Flag für GIC/PO-
Geschäftsbedingungen und klicken Sie 
auf Zur Genehmigung einreichen
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• Nach der Übermittlung erscheint ein 
grünes Banner und die neue oder 
aktualisierte Überweisungsadresse 
muss von UPS genehmigt werden.

• Benötigen Sie Hilfe? Haben Sie 
Fragen? Senden Sie eine E-Mail an 
supplyline@ups.com.
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• Um auf die Verwaltungsfunktionen 
zuzugreifen, klicken Sie in der 
Menüleiste auf Setup, um zur 
Registerkarte Admin weitergeleitet zu 
werden. 

• Benötigen Sie Hilfe? Haben Sie 
Fragen? Senden Sie eine E-Mail an 
supplyline@ups.com.
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• Klicken Sie auf die Schaltfläche Benutzer 
einladen.

• Geben Sie im  Popup-Fenster "Benutzer 
einladen" den Vornamen, den Nachnamen 
und die E-Mail-Adresse des eingeladenen 
Benutzers in die entsprechenden Felder ein. 

• Wählen Sie im Abschnitt Berechtigungen
die Zugriffsoptionen für den eingeladenen 
Benutzer aus.

Hinweis: UPS  verwendet die Funktionen 
"Service/Arbeitszeittabellen", 
"Auftragsänderungen" oder "Jetzt bezahlen" nicht 
im CSP. 

• Wählen Sie im Abschnitt Kunden die 
Kunden aus, auf die der eingeladene 
Benutzer Zugriff haben soll. 

• Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf 
Einladung senden, und der Benutzer erhält 
eine E-Mail, in der er zum Zugriff auf den 
CSP eingeladen wird.8/26/2024 27
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• Wählen Sie Benachrichtigungen in der 
oberen rechten Ecke aus, um zum 
Bildschirm "Meine Benachrichtigungen" 
weitergeleitet zu werden. 

• Klicken Sie auf 
Benachrichtigungseinstellungen , um 
Lieferantenbenachrichtigungen 
anzupassen.

• Wählen Sie aus, wie 
Benachrichtigungen über Funktionen im 
CSP empfangen werden – Online, E-
Mail oder SMS (Text).

Hinweis: Lieferanten werden aufgefordert, 
eine Telefonnummer in den Einstellungen 
von "Mein Konto" einzurichten. Eine 
Verifizierung des Mobiltelefons ist 
erforderlich. Befolgen Sie die Anweisungen, 
um die Nummer zu überprüfen. 
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• Wenn Lieferanten den CSP bereits 
verwenden, können Konten 
zusammengeführt werden, um 
Doppelarbeit zu vermeiden.

• Klicken Sie auf den Link im 
Aufgabenmenü rechts neben der 
Profilzusammenfassung, um Schritt-für-
Schritt-Anleitungen zum Abschließen des 
Zusammenführungsprozesses aufzurufen. 

• Bitte halten Sie zusätzliche 
Kundenkontoinformationen bereit, um die 
Zusammenführung abzuschließen. 
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Vielen Dank, dass Sie ein geschätzter Partner sin
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