Coupa Supplier Portal:

Aan de slag

-
-

.. . 9
..--..J .W.
|
| |

l . » » ¢ ¥R355.02.232023"% |

8/26/2024




Coupa Leveranciers Portaal
Slag

Overzicht van het Coupa Supplier Portal (CSP)

Uitnodiging/Registratie

Maak een CSP-account aan

Algemene informatie

Coupa geverifieerd versus gratis

Twee-factor-authenticatie

Profiel maken
Instelling van de entiteit Opdracht om te adresseren

Admin
Meldingen instellen

Accounts samenvoegen

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd
handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.
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Overzicht van het Coupa Supplier Portal (CSP)

{:}EDI.IPB. Supplier portal COURA INTL noTIFicaTions @) | HELP

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Sourcing  Add-ons

* Het Coupa Supplier Portal (CSP) is een -
gratis tool waarmee gebruikers zaken Setp
kunnen doen met UPS.

Recommended: Complete your profile to get paid faster and get discovered Learn More Announcements viswa ()
« Leveranciers kunnen verschillende Pt Progres =
. - 2ys Bq0 Improve Your Profile . c N - X
content en instellingen beheren, zoals: - S One-Click Savings vewas
G Start saving today!
17 Prof‘le SJMWIErV xplore deals for your company, exclusive fo the
+ Beheren/bijwerken van e . rcompany, Sxclsve o
bedrijfsprofielinformatie.
JIsp ‘ & Merge Accounts
M InkOO porders be li ken . 2 1 3 If your company has multiple CSP accounts, merge
Legsl Entities Registered User Connected Customers them to reduce confusion for your customers. Learn
* Het versturen van facturen. Request erge
. . . +* Banking Info & Diversity 5 Accelerate 5 Bribery Policy
+ Voor de beste gebruikerservaring is Latest Customers
Google Chrome de aanbevolen UAT Supplier - CA UAT Test UPS - Test -For Equifax
WebbrOWSGI’. - B | UPS - Test 2 Manoj
Industry ){‘ o .
About
Top Co:nmo:ti:; \;‘ Reproduction services

Currencies &

Public Profile [ Profile
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Uitnodiging/Registratie

* Nieuwe en bestaande leveranciers ontvangen
een e-mail van Coupa system met een
unieke link om lid te worden van het Coupa
Supplier Portal. Klik op Deelnemen en
reageren om doorgestuurd te worden naar
de pagina voor het maken van een account.

Let op: Als er geen uitnodiging wordt
ontvangen, kunnen leveranciers een e-mail sturen
naar supplyline@ups.com, met als onderwerpregel:
Coupa Supplier Enablement, om een uitnodiging
voor Coupa aan te vragen.

* Maak een bladwijzer
https://supplier.coupahost.com/ als favoriete
link voor snelle toegang, om terug te keren
naar de site.

+ Leveranciers die nieuw zijn bij UPS, moeten
het onboardingproces voor leveranciers
doorlopen met Global Business Services
(GBS).

Opmerking: Nieuwe CSP-gebruikers
klikken op Een account maken en
voltooien het registratieproces. Heb je al
een CSP-account? Log in met uw huidige

. ]
inloggegevens.
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[#:Coupa

Profile Information Request

Hello Supplier,

UPS wants you to respond by updating your company profile on Coupa, their chosen platform
for Spend Management. This information is required so they can transact with you
electronically.

Coupa's Supplier Portal is completely free, setup is fast, and it helps you better transact and
communicate electronically. Find out more using the links below.

You can respond and send your information to your customer without joining, but joining
allows you to more easily update your company info if it ever changes, as well as do things
with UPS (and your other buying organizations that use Coupa) like view purchase orders,
create invoices, manage POs and invoices, get real-time SMS alerts, and much more.

Use the buttons to either respond or decline, or forward this request to another person at your
company.

Please refer Coupa Supplier Portal - Getting started Guide link

Welcome!

zxcoupa supplierportal

Login

* Email

* Password

Forgot your password?

handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.

New to Coupa? CREATE AN ACCOUNT

@& Secure
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Maak een CSP-account aan

1 Create an Account

1. Vul op de pagina voor het maken van Grow your Business on Coupa witha Free Account
een account de vereiste velden in, vink
het vakje aan om het privacybeleid en
de algemene voorwaarden te
accepteren en klik vervolgens op Een
account maken. *Password + Confirm Password

* First Name * Last Name

® 2
s and Include a number and a letter,

Coupa stuurt een verificatiecode via e- R e
mail. Voer de verificatiecode in en klik < Rt
o p Volgende . O1do nothave a Tax ID

O1 accept the Privacy Policy and the Terms of Use

Opmerking: Als het domein voor uw bedrijf

moet worden bijgewerkt, stuurt u een e-mail
naar supplyline@ups.com

Alrecdy have an aceount? LoG IN

{ Back

Email Verification

We sent a one time verification code to ups.supplier.testing@outlook.com

Didn't receive the Verification Code? Request a New Code

Next
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Algemene informatie (optioneel)

{ x
Identify Your Product Categories
« Zodra het nieuwe account is aangemaakt, <
. .s ey i r with Earl i n
zal Coupa leveranciers een reeks zakelijke, Tetslon ettt e Lo
algemene informatiepagina's aanbieden. x
Customize Your Profile
Opmerking: De informatie op deze pagina's wordt x e 7
niet gebruikt voor UPS-transacties en het invullen ls=zloa e
van deze formulieren is optioneel oo E__
{ x
. . . . e Tell Us About Your Business
« Vul alle verplichte velden in (indien Tsazlon | —-—
geselecteerd) en klik op Volgende. | , h
P Your Contact Information
liezion
« Als dit niet het geval is, klikt u op Voorlopig — oo
overslaan om door te gaan. —

T S —

sssssss
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Coupa geverifieerd versus gratis

« Ten slotte zal Coupa u een aanbod doen om
"Coupa Verifiified" te zijn voor een
maandelijks bedrag.

« UPS raadt af om te betalen voor Coupa-
verificatie.

« Leveranciers kunnen hun profielen
aanmaken en bijwerken met behulp van de
gratis diensten van Coupa.

« Klik op de "X" in de rechterbovenhoek van
het dialoogvenster om het scherm te
verlaten en terug te keren naar de
profielinstelling.

Get Verified to Grow Your Business

SIS0 DAORIH GRG0 O [P DO D OO Ml

% Coupa Verified Free

SeoIchabie compony profilg o o

Cotalog maanogerTiEnt ﬂ -ﬂ-

Croers manogement & [}

inoices management o )

S TRERTS FAGROREmEA o ]
POy recdingss wio Donk aooound wnificaion ]
Promirgnt Veriflod Dodge on your .-.::-:J:\-.-I:.n. ﬁ
Top of ssonch on buyers '.-nci-:"---n-.".ﬂ ﬂ

SN i m

&8 U0 pae s s Bor el
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Twee-factor-authenticatie

. : £,zcoupa supplier portal JOHN ~ | NOTIFICATIONS @  HELP -
Leveranciers moeten het I

tweefactorauthenticatieproces voltooien door Home Profle Orders Service/TimeSheets ASN  Invoices Catalogs  Business Performance [N lm e e
een authenticator-app te gebruiken of een Log Out

code te verifiéren die ze via sms naar een My Account setings
mobiel nummer hebben ontvangen.

Settings User Details

Notification Preferences

« Beweeg de cursor over uw naam in de —
ECUI’\W Wulti Factor
rechterbovenhoek en selecteer vervolgens Authentication “First Name | JOHN
Accountinstellingen en beveiliging en multi-

factor authenticatie. RS Eanste o st -

* Last Name | BROOK

©  Scan this QR code using your mobile device. Coupa Supplier Portal
H H H + Open your preferred authentication app on your mobile device. Leam more ="
« Klik in het pop-upvenster van de Multi : _
« For most apps, select “Add” or “+" 1o scan the QR code or copy and paste the

security key,

Factor Authentication-app op Annuleren om
een code via sms te ontvangen of een ) _
authenticator-app te downloaden, klik op * 8 .-'
Inschakelen en VO|g de aanvullende W4GOU?~.I4FSBE5RTN2.RLTL4A
sta ppen. ik :ﬁ?;iiMer Key

o Enter the 6-digit verification code from your device. Code

[ Remember this computer for 3§ days

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Twee-factor-authenticatie

« Om tweefactorauthenticatie te voltooien via Zecoupa supplier portal JOFN - | NOTIFICATIONS @ HELP

een COde dle IS Ontvangen Vla sms Op het Home Profile Forecasts Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance
mobiele nummer, schakelt u de optie Via <
sms in.

Sourcing Add-ons Setup

) My Account Security & Multi Factor Authentication
« De leverancier kan de onderstaande PDF

raadplegen om het Settings Multi Factor Authentication
tweefactorauthenticatieproces in detail te i R

. Security & Multi Factor .
be k|J ke n . Authentication @ For Payment Changes (Required for changing Legal Entity or Remit-To)

(O For Both Account Access (Login) and Payment Changes

P

POF Via Authenticator App
AdO be ACI’O bat Usg:fnamjthenticalor App available from your mobile phone app store
Document

Via Text Message

O Use a code sent via text message to your phone number.
Default
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Profiel maken

$,:coupa supplier portal FIRSTNAME ~ | NOTIFICATIONS @ | HELP
 Voer op de profielpagina > het tabblad Home |JME Forecass Orde  SendceMmeSnhee  ASN  Imces  Cawlogs  Paymems  Business Performance
Informatieverzoeken de vereiste informatie Sourcing  Addons  Setup
in de velden en secties die zijn gemarkeerd vour Proie | itomaton Reqess e Evaaton
met een sterretje. UPS - Supplier Testing COUPA Profie [ ups - Suppter Testing GOUPA
— + We have auto-filled some information from your Public Profile.

Opmerking: De naam van de

leveranciersinformatie is de manier waarop UPS Suppler Updaie (Extema) - EMEA

een leverancier identificeert. De naam van de T Torm goes out o 11 SUpRIEr 1o complete an 1stum back fo UPS forreview and spprovals

belastingaangifte is de officiéle naam van het o

Supplier Information

bedrijf zoals deze op belastingdocumenten staat.
De twee kunnen verschillend zijn.

Supplier Testing 11/16/2023

Opmerking: Leveranciers die de voortgang van
het maken van hun profiel opslaan, kunnen

Supplier Information Request Form

terugkeren naar dit tabblad om dit later te Please provide the requesied nformaton below
voltooien. Sommige velden in de sectie Adres van
het hoofdkantoor worden ook automatisch Company Information

ingevuld met eerder verstrekte informatie.

*Tax Reporting Name

Opmerking: Zorg ervoor dat u het juiste UPS-

gekoppelde leveranciersprofiel selecteert in de — ek girered -
vervolgkeuzelijst Profiel. Doing Business As Name

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Profiel maken - Leveranciers die in een UPS-faciliteit werken

8/26/2024

Als "Ja" is geselecteerd in het veld
Leverancier die in een UPS-faciliteit werkt, +—]

moet een verzekeringscertificaat (COI) aan
het profiel worden gehecht

* Supplier working in a UPS facility

‘fes

COlis mandatory for supplier wor

+Certificate of Insurance

*Type

Effective Date

mm/dd/yy

* Expiration Date

mm/ddfyy

* Attachments
Add File

Deseription

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Primair adres

* Vul in het gedeelte Primair adres de vereiste Primary Address
Velden In. Address Purpose | goe Soma Options o
Opmerking: Hoewel ze niet zijn gemarkeerd met * Region —
. .. - ~ountry/Region nited Slates v
een sterretje, zijn de velden Land/Regio en Olmng ataiuein
Staatsregio verplicht State Region v

State IS0 Code
Opmerking: Als het primaire adres en de opdracht
aan hetzelfde zijn, zorg er dan voor dat u het

adres op dezelfde manier invoert in ZOWEL het " Street Address
gedeelte Primair adres als het adres aan (pagina Street Address 2
19)

Address Name

Street Address 3
Street Address 4
* City

* Postal Code

Location Code

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Profiel aanmaken — Primaire contactpersoon

«Primary Contact

* First Name

« Voer in het gedeelte Primaire contactpersoon

de contactgegevens in van de persoon die

* Last Mame

verantwoordelijk is voor alle communicatie
van UPS.

* Email address

« Vul de overige velden met een sterretje in,
evenals eventuele optionele velden die van Motsle Phone
toepassing zijn.

US/iCanada ~

Opmerking: Het primaire e-mailadres van de + Work Phane
contactpersoon en het e-mailadres van de PO USCanada
kunnen verschillen. Voorbeeld: jsmith@supplier.com

kan de primaire contactpersoon

orders@supplier.com kan de plaats zijn waar

inkooporders worden ontvangen

zijn en

Contact Purpose

Select Some Opfions 0

« Werk in de sectie Voorkeursvaluta de valuta bij van

facturen die aan UPS zijn uitgegeven.

8/26/2024

* Preferred Currency

EUR ~

* PO Email

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Profiel maken — Belastinggegevens

*Supporting Documents

« Voer in het gedeelte Belastinggegevens alle Tax Information
toepasselijke belastinggegevens in en voeg e
ondersteunende documentatie toe. *Tax Classification Add File
Select . =3 X

« Gebruik de vervolgkeuzemenu's om
Belastingclassificatie te selecteren. * Enter VAT ID

« Voer het juiste nummer in het veld Btw-nummer
invoeren in. (Zorg ervoor dat u de landcode als
voorvoegsel invoert)

It WAT 1D is not available, enter “MNA"

Please attach the supporting documents to verify supplier details e.g. supplier letterhead, Invoice etc.

« Kilik in het gedeelte Ondersteunende documenten op
Bestand en vervolgens op Bladeren of sleep een
bestand naar de Drop-bestanden hier om de * Remittance Email
benodigde documenten bij te voegen, zoals briefpapier
van het bedrijf, factuur, briefhoofd van de bank enz.

« Voer het e-mailadres in waarop de
betalingsgegevens moeten worden ontvangen in
het veld E-mail voor overmakingen.

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Instelling van Remit-To Address

Klik in de sectie Adressen voor
verzenden naar de knop Opdracht
toevoegen aan en kies er
vervolgens voor om het bestaande
adres voor opdracht te selecteren.

Opmerking: Nieuwe leveranciers hebben
geen opdracht-tot-adres om uit te
kiezen en moeten een nieuw opdracht-
naar-adres aanmaken.

Als u een nieuw adres voor een
opdracht wilt maken, klikt u op de
knop Nieuw adres maken of, als het
maken van het profiel is voltooid,
op Indienen voor goedkeuring.

-Remit-To Addresses

Add one or more Remit-To Addresses by either filling out a new Compliant Invoicing Form or choosing an Existing Remit-To Address.

[ Add Remit-To }

Choose Remit-To Address

information.

Choose existing or create new Remit-To Address:

6303 WATERFORD DISTRICT DR Bank Account (CITI

STE 350 BANK)

MIAMI, FL 33126

United States

United States

3375 Spring Hill Plewy SE Bank Account (WELLS
Smurna (A 3ANNAN FARGO RANKY

4

9 Create New Remit-To Address

This customer requires you to choose a Remit-To Address that includes payment

| °Choose

o Choose

Cancel

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Instelling van Remit-To Address

8/26/2024

Voer in het pop-upvenster Waar is uw
bedrijf gevestigd de naam van de
juridische entiteit in en selecteer het

land/de regio in het vervolgkeuzemenu.

Klik op Doorgaan.

Where's your business located?

Setting up your business details in Coupa will help you meet your customer's invoicing and payment
requirements. For best results with current and future customers, complete as much information as
possible.

* Legal Entity Name
This is the official name of your

* Country/Region b business that is registered with
the local government and the
country/region where it is

located.

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Instelling van Remit-To Address

* Voer in het pop-upvenster Overige
informatie de vereiste gegevens in die zijn
gemarkeerd met een sterretje*.

+ Klik op Doorgaan.

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Miscellaneous Information

Setting up your business details in Coupa will help you meet your customer's invoicing and payment
requirements. For best results with current and future customers, complete as much information as

possible.

* Legal Entity Name | SUPPLIER TESTING 11/13/2023

* Country/Region

* Co Reg Num.

* Place of Reg.

* Register Legal Entities

Liquidation State

* Type of Company

License Number

Conducting business in certain
countries/regions requires your
invoice to contain specific

information about your company.

Cancel Save & Continue
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Instelling van Remit-To Address

« Selecteer op het scherm Uw klanten
informeren over uw organisatie de klanten
die uw gegevens moeten zien en voer een
factuuradres in. Which customers do you want to see this?

Tell your customers about your organization

Al

« Vulin het gedeelte Vanaf welk adres st

factureert u de vereiste velden in {3 UPS - P035_30754_FLDELRA2200 OL_OFFICE DEPOT £
UPS QA - P035_3313610_TXDALLAPOBOX731_BEST BUY FOR BUSINESS £
. Als hetzelfde adres wordt gebruikt als het £ UPS QA - UAT Supplier - Milind £

verzendadres en het verzendadres, laat u
de vakjes onder de adresvelden

What address do you invoice from?

aangevinkt. * Address Line 1
Address Line 2
- Opmerking: Als het primaire adres en de “ciy
opdracht aan hetzelfde zijn, zorg er dan s
voor dat u het adres op dezelfde manier * Postal Code
invoert in ZOWEL het primaire adres Country/Region United States

(pagina 10) als het overdragende adres Use this address for Remit.To @

- Opmerking: Hoewel niet gemarkeerd met TN [ Use this for Ship From address i
een sterretje, is het veld Staat een
verplicht veld.

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Instelling van Remit-To Address

What is your Tax ID? @
« Voer het btw-nummer in, indien van
toepassing. Country/Region U

“VATID
« De Invoice From Code is alleen bedoeld

voor gebruik door leveranciers die

zaken doen met UPS via cXML. De code

moet worden verkregen van UPS en

moet correct worden ingevoerd. Het is

niet verplicht om het opdrachtadres in Miscellaneous
te stellen.

Add additional Tax ID

Invoice From Code o

+ Klik op Opslaan en doorgaan om door te
gaan met het installatieproces.

Preferred Language | English (UK) o

Cancel Save & Continue

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd 19
handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.



Coupa Supplier Portal — Aan de slag

Instelling van Remit-To Address

. . . Where do you want to receive payment?
* Op de pagina Waar wilt u de betaling

ontvangen? pagina, selecteer in het veld B
Betalingstype de optie Bankrekening als * Payment Type | Bank Account
. Address
betaling aan een bank de_ voorkeur heeft. What are your T . @
Selecteer Adres als betaling per cheque de
voorkeur heeft. What are your Bank Account Details? @
. . Bank Account ~
*  Werk geldige IBAN- en SWIFT-/BIC-code bij Country/Region:
indien beschikbaar_ Bank Account Currency: v

Beneficiary Name:

Opmerking: Bankgegevens worden niet opgeslagen in

Bank Name:
Coupa.
IBAN: L/ ]
* Klik op Opslaan en doorgaan. CoriirT B AN
SWIFT/BIC Code: /]

[J My bank does not have a BIC code

Branch Code:

Bank Account Type: | Business ~

Supporting Documents [ Choose Files | No file chosen [/ ]

Email Address | Email o

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd
handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.



Coupa Supplier Portal — Aan de slag

Instelling van Remit-To Address

»  Controleer of de account- en Where do you want to receive payment?
adresgegevens correct zijn.
(3]

+ Klik op Volgende.
Remit-To locations lel your cuglomers mow whare o send payment for their involces. Click Add Ramit-Ta o Add Remit-To

« Klik vervolgens op 'Gereed'. il o lontione; oifenem kol Rewd:

Remit-To Account Remit-To Address Status

Bank Account 1518 Huron Lina Active Manage
Bank of Montreal ‘Windsor

JOL Landscaps Canada (o]

ii#lllltiitliilﬁm?ﬂ NHH1HE

HagaEiag Canada

Deactivate Legal Entity Cancal m

[ omcivt oo vty oome ]

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd
handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.
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Instelling van Remit-To Address - Installatie voltooid

Setup Complete
« Het instellen van de leverancier is nu

voltooid en de factuurverwerking kan (4]
beginnen.
* Als u het adres voor de opdracht aan Do you want to Add Remit-To Address to the customer profile now?

het klantprofiel wilt toevoegen, klikt
u op de knop Nu toevoegen en
bekijkt u de volgende dia's, indien
van toepassing.

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd
handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.
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Coupa Supplier Portal — Aan de

Instelling van Remit-To Address

Zorg ervoor dat u het gedeelte
Opdracht-naar-adres bekijkt en vul
alle velden in met een sterretje.*

Raadpleeg onderstaande Excel om
bankgegevens in te voeren.

3

Microsoft Excel
Worksheet

Opmerking: Als het Remit-To-adres

slag

Remit-To Address

" Account Cumrency

" Swreet Address

Street Address 2

* Postal Code
“City
State Region

* Country/Region

* Beneficiary Name

* Account Type

* Bank Name
* Bank Number

- Son Coda | Branch

-

LEUVENSESTEENWEG 69

3290

DIEST

GROEP VDH TEST

Barclays Bank PLC

onjuist is, klikt u op de rode "X" in <
de rechterbovenhoek om het te
verwijderen. Volg de stappen vanaf

pagina 16 om een nieuwe te maken.

Scroll naar de onderkant van de
pagina

Number

*Bank Account  "*""*T13

Number

IBAN

SWIFT/BIC Code
Bank Address
Bank City

Bank Postal Code

Bank State or Region

Bank Country/Region

ee e pe

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd
handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.
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Banking Extraction - EMEA

		Europe - COUPA Countries

		Countries		IBAN Length		IBAN Extraction		UPS Requiremnt with Examples		Notes

		Albania		28		ALkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AL39902113640191230022572155
Bank number - 90211364
Branch Number - 90211364
Bank Account number - 0191230022572155

		Andorra		24		ADkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AD4488310000308825200100
Bank number - 8831
Branch Number - 0000
Bank Account number - 308825200100

		Austria		20		ATkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - AT492011140332668700
Bank Number - 20111
Branch Number - 20111
Bank Account Number - 40332668700

		Belgium		16		BEkk CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - BE14123456789012
Bank Number - 123456789012
Branch Number - 123456789012
Bank Account Number - 123456789012

		Bosnia and Herzegovina		20		BAkk BBB SSS CCCCCCC OKK		If your IBAN is - BA993389104802697858
Bank number - 338
Branch Number - 910
Bank Account number - 4802697

		Bulgaria		22		BGkk BBBB SSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - BG46CITI92501000110200
Bank number - 9250
Branch Number - 9250
Bank Account number - 1000110200		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Croatia		21		HRkk BBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - HR6023600001102359381
Bank number - 2360000
Branch Number - 2360000
Bank Account number - 1102359381

		Cyprus		28		CYkk BBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CY47892001950000357003393998
Bank number - 892
Branch Number - 00195
Bank Account number - 0000357003393998

		Czech Republic		24		CZkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CZ4027000000002052340102
Bank Number - 2700
Branch Number - 2700
Bank Account Number - 0000002052340102

		Denmark		18		DKkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DK1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Estonia		20		EEkk BB SS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - EE597798771006139233
Bank number - 77
Branch Number - 98
Bank Account number - 771006139233

		Faroe Islands		18		FOkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - FO1230003361551729
Bank Number - 3000
Branch Number - 3000
Bank Account Number - 3361551729

		Finland		18		FIkk BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - FI8452974540013938
Bank Number - 529745
Branch Number - 529745
Bank Account Number - 52974540013938

		France		27		FRkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - FR8930003023670005002627118
Bank Number - 30003
Branch Number - 02367
Bank Account Number - 0005002627118

		Germany		22		DEkk BBBBBBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - DE98790690010000132454
Bank Number - 79069001
Branch Number - 79069001
Bank Account Number - 0000132454

		Gibraltar		23		GIkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GI22TNOV000003267850004
Bank number - 405178
Branch Number - 405178
Bank Account number - 000003267850004

		Greece		27		GRkk SSS BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - GR5901401550143002310041435 
Bank number - 0155
Branch Number - 014
Bank Account number - GR5901401550143002310041435

		Greenland		18		GLkk BBBB CCCCCCCCCC		If your IBAN is - GL8964718801000206
Bank number - 6471
Branch Number - 6471
Bank Account number - 8801000206

		Hungary		28		HUkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - HU90163000000401401590006404	 
Bank number - 16300000
Branch Number - 16300000
Bank Account number - 0401401590006404

		Iceland		26		ISkk BBBB SS CCCCCC XXXXXXXXXX		If your IBAN is - IS140159260076545510730339
Bank number - 0159
Branch Number - 26
Bank Account number - 007654		X = holder's national identification number.

		Ireland		22		IEkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - IE92BOFS98765612345678	 
Bank number - 987656
Branch Number - 987656
Bank Account number - 12345678

		Israel		23		ILkk BBB SSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IL620108000000099999999
Bank number - 010
Branch Number - 800
Bank Account number - 0000099999999

		Italy		27		ITkk K BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - IT68T0623023802000030123842
Bank number - 06230
Branch Number - 23802
Bank Account number - 000030123842

		Jordan		30		JOkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - JO32JKBA2010003984300012000000
Bank number - 2010
Branch Number - 2010
Bank Account number - 003984300012000000		BBBB is a first four characters of BIC code

		Kuwait		30		KWkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Latvia		21		LVkk BBBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LV80HABA0001408036269
Bank number - HABA
Branch Number - HABA
Bank Account number - 0001408036269		BBBB is a first four characters of BIC code.

		Liechtenstein		21		LIkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LI2108810000232401389
Bank number - 08810
Branch Number - 08810
Bank Account number - 000232401389

		Lithuania		20		LTkk BBBBB CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LT899878967895456711
Bank number - 98789
Branch Number - 98789
Bank Account number - 67895456711

		Luxembourg		20		LUkk BBB CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - LU300066406903224567
Bank number - 006
Branch Number - 006
Bank Account number - 6406903224567

		Macedonia		19		MKkk BBB CCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - MK07250120000058984
Bank number - 250
Branch Number - 250
Bank Account number - 1200000589

		Malta		31		MTkk BBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MT49LBMA05000000000002440204479
Bank number - 05000
Branch Number - 05000
Bank Account number - 000000002440204479		BBBB is a first four characters of BIC code

		Mauritius		30		MUkk BBBBBB SS CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MU71MCBL0901000001713313000789
Bank number - MCBL09
Branch Number - 01
Bank Account number - 000001713313000789

		Monaco		27		MCkk BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - MC5811222300010123456789030
Bank number - 11222
Branch Number - 30001
Bank Account number - 0123456789030

		Montenegro		22		MEkk BBB CCCCCCCCCCCCC KK		If your IBAN is - ME26505000012345678951
Bank number - 505
Branch Number - 505
Bank Account number - 0000123456789

		Netherlands		18		NLkk AAAA ACCCCCCCCC		If your IBAN is - NL78ABNA0489247322
Bank number - 489247322
Branch Number - 489247322
Bank Account number - 489247322

		Norway		15		NOkk CCCCCCCCCCC		If your IBAN is - NO7053370731655
Bank number - 5337
Branch Number - 5337
Bank Account number - 53370731655

		Pakistan		24		PKkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards		BBBB is a first four characters of BIC code

		Poland		28		PLkk BBBBBBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PL56146011812025535827640200
Bank number - 14601181
Branch Number - 14601181
Bank Account number - 2025535827640200

		Portugal		25		PTkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - PT50800795130000070000626
Bank number - 8007
Branch Number - 9513
Bank Account number - 0000070000626

		Romania		24		ROkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		San Marino		27		SMkk A BBBBB SSSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SM70A0606709802000020150056
Bank number - 06067
Branch Number - 09802
Bank Account number - 000020150056

		Saudi Arabia		24		SAkk BB CCCCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - SA0380000000608010167519
Bank number - 80
Branch Number - 80
Bank Account number - 000000608010167519

		Serbia		22		RSkk BBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - RS53155000000005408924
Bank number - 155
Branch Number - 155
Bank Account number - 000000005408924

		Slovakia		24		SKkk BBBB SSSSSS CCCCCCCCCC		If your IBAN is - SK9183300000002802215256
Bank number - 8330
Branch Number - 000000
Bank Account number - 2802215256

		Slovenia		19		SIkk BB SSS CCCCCCCC KK		If your IBAN is - SI56610000022703973
Bank number - 61
Branch Number - 000
Bank Account number - 00227039

		Spain		24		ESkk BBBB SSSS CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - ES6301520348900060000228
Bank number - 0152
Branch Number - 0348
Bank Account number - 900060000228

		Sweden		24		SEkk BBBB CCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		Switzerland		21		CHkk BBBBB CCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - CH9488279279C41279430
Bank number - 88279
Branch Number - 88279
Bank Account number - 279C41279430

		Tunisia		24		TNkk BBBBB CCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is - TN5912102000005800146987
Bank number - 12102
Branch Number - 000005800146987
Bank Account number - 000005800146987

		Turkey		26		TRkk BBBBB RCCCCCCCCCCCCCCCC		Update banking details as per the country standards

		United Arab Emirates		23		AEkk BBB CCCCCCCCCCCCCCCC		If your IBAN is -AEkk 033 0003707679744901
Bank number - 033
Branch Number - 033
Bank Account number - 0003707679744901

		United Kingdom		22		GBkk AAAA BBBBBB CCCCCCCC		If your IBAN is - GB89MYMB23058043962698
Bank number - 230580
Branch Number - 230580
Bank Account number - 43962698






Coupa Supplier Portal — Aan de slag

Instelling van Remit-To Address

* Lees de algemene voorwaarden van
GIC/PO

« Als u akkoord gaat, vinkt u het vakje
naast de vlag voor algemene
voorwaarden van GIC/PO aan en klikt
u op Indienen ter goedkeuring

Validation Results

%

GIC / PO Terms and Conditions “By submitting this onboarding form, | (Supplier) am entering into an agreement with UPS. If Supplier and UPS have entered into an
existing agreement that covers the subject matter of the goods and/or services being provided by Supplier (“Existing Agreement”), then the Existing Agreement will
govern the subject matter of the goods and/or services provided by Supplier and Existing Agreement will supersede the UPS Terms & Conditions found under the UR
below. If the Suppler and UPS do not have an Existing Agreement, then the UPS Terms & Conditions will Govern the subject matter of this transition. Business
conduct and terms and conditions (ups com)” Click below URL

UPS GIC / PO Terms and Conditions URL

* htips:/fabout ups com/us/en/our-company/suppliers/_

*GIC / PO Terms & Conditions Flag

You must check this box - GIC / PO Terms & Conditions Flag

By submitting this onboarding form, | warrant and represent that | am duly authorized and prowviding consent to Equifax to furnish my consumer report to UPS and
providing consent to UPS to use my consumer report for the purpose of validating the address, tax and banking information provided in the onboarding form.

Decline Save Submit for Approval

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd

handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.
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Instelling van Remit-To Address

RASHMI NOTIFICATIONS €D

£,2coupa supplier portal

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Sourcing Add-ons

« Eenmaal ingediend, verschijnt er een -
groene banner en moet het nieuwe
of bijgewerkte adres in afwachting

Setup

zijn van goedkeuring door UPS UPS - GROEP VDH TEST Profile [[UPS . GROEP VOH TEST
* Hulp nodig? Heb je vragen? E-mail
supplyline@ups.com.
Pending Approval L]

Supplier Information GROEP VDH TEST

HELP

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd
handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.
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Coupa Supplier Portal — Aan de slag

Admin

+ Om toegang te krijgen tot
beheerfuncties, klikt u op Instellen in
de menubalk om te worden

£coupa supplier portal ZIF ~ | NOTIFICATIONS HELP

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Sourcing  Add-ons

Setup

Admin Customer Setup Connection Requests

Admin Users e

u P issi Customer A
doorgestuurd naar het tabblad Users = srmissens uetomer fasess
Zip Signs. ASMs Urs
Beheerder‘ Merge Requests zip.signs.supplier@gmail.com Admin
Status: Active Business Performance
Legal Entity Setup Catslogs
. . - Edit nvoices
. Hulp nodlg? Heb Je Vragen? E—mall Fiscal Representafives Order Changes
. Orders
supplyline@ups.com. Remit-To Pay Me Now
_ Payments
erms of Use Profiles
- SeniceTime Sheets.
Payment Preferences w Sourcing
Static Discounting
SFTP Accounts
eXML Errors
SFTP Ermors
Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd

handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.

26



Coupa Supplier Portal — Aan de slag

Admin - Gebruiker uitnodigen

« Klik op de knop Gebruiker uitnodigen.

« Typ in het pop-upvenster Gebruiker
uitnodigen de voornaam, achternaam en het
e-mailadres van de gebruiker die wordt
uitgenodigd in de respectievelijke velden.

« Selecteer in de sectie Machtigingen de
toegangsopties voor de gebruiker die wordt
uitgenodigd.

Opmerking: UPS maakt geen gebruik van de
functies Service/Timesheets, Order Changes of
Pay Me Now in de CSP.

« Selecteer in de sectie Klanten de klanten
waartoe de uitgenodigde gebruiker toegang
heeft.

« Als u klaar bent, klikt u op Uitnodiging
verzenden en ontvangt de gebruiker een e-
mail waarin hij/zij wordt uitgenodigd om
toegang te krijgen tot de CSP.

Invite User

First Name
Last Name

* Email

Permissions @ Customers

0 Al Al

Admin UPS - CRP Supplier 3

Orders UPS - P035_30754_FLDELRAZ2200 OL_O|
(O Restricted Access to Orders UPS QA - P035_3313610_TXDALLAPOB

@Al UPS QA - UAT Supplier - Milind

Invoices

Catalogs

Profiles

ASNs

[ Service/Time Sheets

(O Restricted Access to Service/Time Sheets
oAl

Payments

Order Changes

Pay Me Now

Business Performance

Sourcing

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd

handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.
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Meldingen instellen

» Selecteer Meldingen in de
rechterbovenhoek om doorgestuurd te
worden naar het scherm Mijn
meldingen.

+ Klik op Meldingsvoorkeuren om
leveranciersmeldingen aan te passen.

+ Kies hoe meldingen van functies in de
CSP worden ontvangen: online, e-mail
of sms (tekst).

Opmerking: Leveranciers wordt gevraagd
een telefoonnummer in te stellen in de
instellingen van Mijn account. Verificatie via
mobiele telefoon is nodig; Volg de
aanwijzingen om het nummer te verifiéren.

coupa supplier portal SUPPLIER3 ~ || NOTIFICATIONS HELP ~

Home  Profile  Orders  Service/Time Sheets  ASN Invoices  Catalogs Payments  Business Performance  Sourcing  Add-ons

Setup

My Notifications Notification Preferences l

View  All ~

My Account notification Preferences

You will start receiving notifications when your customers enable them.
Seftings

Nolillcstion Prafererss Announcements

Security & Two-Factor

i New Customer Announcement Online k [ Email [ sms
Business Performance
Business Performance Role Granted Online (] Email ] sms
Catalogs
A new comment is received Online [[] Email [] sms
A catalog is approved [ Online Email [] sMs

A catalog is rejected [] Online [] Email

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
8/26/2024 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd 28

handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.



Coupa Supplier Portal — Aan de slag

Accounts samenvoegen

« Als leveranciers de CSP al gebruiken,
kunnen accounts worden samengevoegd
om dubbel werk te voorkomen.

+ Kilik op de link in het taakmenu, rechts
van het profieloverzicht, om toegang te
krijgen tot stapsgewijze instructies voor
het voltooien van het samenvoegproces.

+ Houd aanvullende klantaccountgegevens
bij de hand om de samenvoeging te
voltooien.

£xcoupa supplier portal

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices

F.

Setup

Action needed: Complete your profile to get paid faster and get discovered Learn More

Profile Progress

- 16% Complete

Last Updated
O 18 days ago

Profile Summary

Catalogs

Payments

Improve Your Profile

Business Performance

SUPFLIERE NOTIFICATIONS GIE) | HELP

Sourcing  Add-ons

ANNoUNCeEMENTS viewa 1)

ity

6 A

Legal Entities Regjsterad User

(%) Banking Info %) Diwersity Info %) Accelerate (%} Bribery Policy

CRP Supplier 3

182

4

Connected Customers

—

A ATTENTION: (UPS QA)
Starting on 10/1, ONLY suppliers who provide
goods/services to UPS locations in Georgia, Morth

One-Click Savings viewa

&y Start saving today!
Explore deals for your company, exclusive o the
Coupa Community.

Merge Accounts

Eigendom en vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.

8/26/2024

handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.

© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het UPS-merk en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd

If your company has more than one CSP account, we
fry to list it below. Consider merging them fo reduce
confusion for existing and potential customers.

Mot seeing the account you want to merge with? Click
here.
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