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Een kredietnota aanmaken

gcoupa supplier portal a secure

Login to your Coupa account

« Meld u aan bij het CSP op: -
https://supplier.coupahost.com/sessio e

Enter email address

n/new met de user ID en passwoord
die u bij uw eerste aanmelding hebt Password

aa ngemaa kt- Enter password

Forgot Password?
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{"}coupa Supplier port al SUPPLIER3 ~ | NOTIFICATIONS HELP ~

° Kl | k Op het ta bb'ad FaCturen Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Sourcing  Add-ons

in de menubalk. Sewup =

Invoices Payment Receipts

Eigendom en Vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
4/29/2022 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het merk UPS en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd 3
handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.



Een kredietnota aanmaken

Invoices

Instructions From Customer

 Op het scherm Facturen klik op
Kredietnota aanmaken.

\When creating an Invoice against Contract, the ltem must be selected from the drop down menu. Enter keyword and then select the item.

Create Invoices @

Create Invoice from PO Create Invoice from Contract Create Blank Invoice Create Credit Note
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« Kies in de pop-up Kredietnota de
optie Probleem voor factuurnummer
oplossen.

Opmerking: Gebruik ALTIID Resolve issue
(Probleem oplossen) voor factuurnummer
aangezien UPS Coupa niet gebruikt voor
Kortingen.

« Voer een factuurnummer dat bij UPS
is ingediend in of selecteer het in het
vervolgkeuzemenu.

+ Klik op Doorgaan.

Credit Note

If you are issuing a credit note in regards to a problem with an invoice or goods shipped, please
include the invoice number. If you are issuing a credit note purely to offer a credit to your
customer please select other.

Reason @ Resolve issue for invoice number 08142020 ~

() Other (e.g. rebate)

Eigendom en Vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
4/29/2022 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het merk UPS en de kleur bruin zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd

handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.



Een kredietnota aanmaken

« Selecteer vervolgens Aanpassen
factuur met kredietnota.

+ Klik op Aanmaken.

Credit Note

How do you want to correct invoice "08142020" ?

@Completely cancel the invoice with a credit note o
(@ Adjust invoice with a credit note o
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Create Credit Note create

This credit note applies to invoice 08142020. When approved, the credit will a

©0r General Info

* Credit Note #
* In het gedeelte Algemene
informatie voert u een uniek Credit Note Date Set automatically at time of submission
nummer in het veld Credit Note # Payment Term EOAP + NET 90

(nummer Kredietnota) in. (Beperkt
tot 50 karakters).

*Currency USD «
Delivery Number

Status Draft
Original Invoice # 08142020

Original Invoice Date 08/14/20

Image Scan | Choose File |No file chosen

Supplier Note
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— Lines Line Level Taxation

Adjustment Type Quantity «

Type Description Qty UOM Price Q
g Laptop Sleeve -20.0 Each ~ 40.00 _800 OO
. . . PO Li Contract S lier Part Numb
- Selecteer, indien nodig, het type ot — Y
aanpassing (hoeveelheid, prijs of
andere) in het gedeelte Lijnen. Biling

XP0073-G009-698408-0000-0000-000000-000000

« Wijzig de hoeveelheid of de prijs om
het bedrag weer te geven dat aan
UPS moet worden gecrediteerd.

€ Add Tag

Opmerking: In regio's waar
belasting/BTW-tarieven op regelniveau
worden toegepast, zal het belasting/BTW-
tarief ook als een gecrediteerd (negatief)
bedrag verschijnen en op het totaal VAT Rate VAT Amount
worden toegepast.

Taxes

Tax Reference

210% w -42.00
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Totals & Taxes

* Scroll naar beneden naar de sectie
Totalen & Belastingen en klik op
Berekenen om het totaal bij te

werken.

» Kilik op Verzenden.

4/29/2022

Lines Net Total -100.00

Shipping

Tax » % 0.000

Total Tax 0.00

Net Total -100.00

Total -100.00
Delete Cancel Save as Draft Calculate m
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Are You Ready to Send?

Coupa I1s about to create a credit note on your behalf. Please make sure you are not attaching
another credit note to this transaction as the Coupa generated PDF is your and your customer's

legal credit note.

* Klik in het pop-upvenster Bent u
klaar om te verzenden op Kredietnota

verzenden.
Continue Editing Send Credit Note
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« Kilik op Verzenden in het pop-
upvenster Waarschuwing van UPS .

4/29/2022

Warning from UPS QA

This Credit Note has the following warning:

* "Immediate” Payment Term must be selected for Credit Note Submission

Continue Editing
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Create Replacement Invoice

Do you want to create a new invoice to replace the one you just canceled?

« Een Maak een Vervangende Yes
Factuur aan pop-up, klik op Nee -
om de Kredietnota te versturen.

+ Klik op Ja om de Kredietnota te
verzenden en naar het scherm
Factuur aanmaken te worden
geleid.

Create Invoice create

P590_2192285_SCASURRE19395 L_SUPER SAVE ENTERPRISES LTD. credit note #CN-INV-CAN-1 is processing

This invoice is a correction for invoice DISP-INV-CAN-1 that was canceled by credit note CN-INV-CAN-1.

o: General Info 9 From

* Invoice # * Supplier P590_2192285_SCASURRE19395 L_SUPER SAVE
ENTERPRISES LTD.

* Invoice Date | 09/13/21

Eigendom en Vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Nadat u op Nee hebt geklikt in het
pop-upvenster Vervangende
Factuur aanmaken, verschijnt
bovenaan de pagina Facturen een
groene balk.

Invoices

De nieuw aangemaakte kredietnota
krijgt de status in behandeling. P035_3313610_TXDALLAPOBOX731_BEST BUY FOR BUSINESS credit note #CN-1 is processing

Create Invoices @

. Create Invoice from PO Create Invoice from Contract Create Blank Invoice Create Credit Note
Gebruikers worden op de hoogte
gebracht van updates van de status T ¥ Soorch 0
van creditnota's via online, e-mail _ : :
. . Invoice # Created Date Status PO # Total Unanswered Comments Dispute Reason Actions
en/of sms-berichten, afhankelijk | |
. .. CN-1 10/14/20 Processing None -100.00 USD No
van hoe de meldingen zijn
ingesteld.

Heeft u vragen? Heeft u hulp
nodig? Email supplyline@ups.com.
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