Fecoupa

LAS COMPRAS SON UN VIAJE | ¢ HACIA DONDE VAS?







Iniciar Sesion en Coupa Supplier Portal (CSP)

+ Vaya a https://supplier.coupahost.com/ en el

navegador web de su computadora o dispositivo movil. Log In

Welcome back! Login or click here for help.

* Guarde https://supplier.coupahost.com/ en sus
marcadores para acceder en el futuro.

* Email Address | supplier@yourdomain.com

*Password | stesee

Forgot Your Password?

» Introduzca la direccidén de correo electronico la
contrasena asociada a su cuenta de Coupa.

* ¢Necesita ayuda para iniciar sesion en el CSP? Envie un
correo electronico a supplyline@ups.compara obtener
ayuda.



https://supplier.coupahost.com/
https://supplier.coupahost.com/
mailto:supplyline@ups.com

Acceso a ordenes de compra (OC)

£,:coupa supplier portal SUPPLIER3 ~ | NOTIFICATIONS HELP v

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Add-ons Admin

*

* En la parte superior de la pantalla de
inicio, haga clic en la pestana Pedidos para
ser dirigido a la pagina del historial de

pedidOS de compra. Select Customer UPS QA @
UPS - CRP Supplier 3

UPS - P035_30754_FLDELRA2200 OL_OFFICE DEPOT

* Si corresponde, en la esquina superior
derecha de la pagina Pedidos, asegtrese de

que este el cliente correcto.




Acceso a Ordenes de Compra

Purchase Order #COU 1341

Status Issued - Pending Manual Shipping
. Order Date 08/16720 )
Ship-To Address UPS -PACKAGE & HUB SPREAD: CAVAN-VAN
1. Localice la Orden de Compra que o

MINT T

Requester DAPHNE CROWE 10000 ARMINTA ST
R R . N VAN NUYS, CA 91406

t b h Email daphnecrowe@ups.com United Ststes
re ulere a us ar O Cam lar a a Payment Term EOAP + NET 45 Laosion Cade: CAUNACODES
Attr: DAPHNE CROWE
Attachments 1ione

Terms Destination

¥ Shipment Tracking O rae

clic el de OC Azul (COU+#). Kaprle

Assigned to
No shipment tracking.

° Lines
2. Esto abre la vista detallada [ T ) N - S |

1 Type Item Qty Unit Price Total Invoiced
completa del OC. - 9715030001_COUPA 1 Each 2062 2062 0.00

Part Number Manufacturer Name  Manufacturer Part Number

None COUPA 9715030001
Purchase Orders
Click the “= Action to Accept the Purchase Order and Create an Invoice using its data Total uso 29.62

Create Invoice Request Change Save #= Print View

2l )
&((0

RQMumberQrder Date  Status Acknowledged At Items Unanswered Comments Total Assigned To Actions
COU1342 09§16/20 Issued None 1 Each of 9715030001_COUPA No 29.62
usD =

COU1341 09/16/20 Issued None 1 Each of 9715030001_COUPA No 2962
usD

(]
&m




Cambiar Orden de Compra

) DeS.placeS.e haCIa Purchase Order #C0OU1341
abajo, hacia la N—— N

Order Date 08/16/20 R
Ship-To Address UPS -PACKAGE & HUB SPREAD: CAVAN-VAN

Esquina inferior s+

ARMINTASST
Requester DAPHNE CROWE .16000 20 =
VAN NUYS, CA 21408

izquierda de la Email daphnecrows@ups.com United States

Payment Term EOAP + NET 45 Location Code: CAVANAOCDD48
Attn: DAPHNE CROWE

OC, debajo de M T

i > Shipment Tracking © &
Camp O total L[] iy No shipment tracking.

Lines

.
) H a a ( lllc en el 1 Type Item Qty Unit Price Total Invoiced
g 4 8715030001_COUPA 1 Each 20682 2062 0.00

boton Solicitar IS —
Cambio para
ingresar a la

pagina de Total USD 29.62
Solicitud de

cambio para la
OC Sele(:Cionada- Create Invoice Request Change Save #=4 Print View

Perpage 15 | 45 | @0




Cambiar Orden de Compra

* En la solicitud de cambio de

vista, se pueden editar los Lines
campos Cantidad (Qty), Precio Type Hem D unit m Totl
(Price) y Fecha de necesidad. 1 o7is030001_CoUPA 1 Eah 0 2062

Need Bx Date

* En el mena "Motivo del cambio”,
seleccione el motivo
correspondiente. Si selecciona Total 29.62 USD
"Otro", debera escribir un T
comentario en el campo _ v

"Comentario".

Cannot fulfill ordar quantity/amount

° Una vez que se hayan actualizado
todos los campos obligatorios,
haga clic en el botén Enviar

The ordered item is no longer available

Caninot fulfill orders by the Need-by date Cancel | Sava Chanaa Rannast

Other

SOhCltud de Camblo’ Cancel Save Change Request Submit Change Request




Cambiar Orden de Compra

* De vuelta en la pagina del historial de
ordenes de compra, una barra verde
indica “La solicitud de cambio Purchase Orders
para la orden de compra
###### se ha enviado para su
aprobacion

Change request for Purchase Order #COU1342 has been submitted for approval.

Click the "= Action to Accept the Purchase Order and Create an Invoice using its data

* Se notificara al/los

-

PO Number Order Date Status Acknowledged At Items Unanswered Comments Total Assigned To Actions
ap robadores (es) COU1342 09/16/20  Issued None 1 Each of 9715030001_COUPA No 2962 =g
: usD ]
correspondiente(s) sobre el

cambio solicitado.




¢Necesita ayuda?

f,=coupa supplier portal BELL -  NOTIFICATIONS @ = HELP -

Help Tour
Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Add-ons Admi

[ b New: Exclusive disco Welcome to Coupa Supplier Portal

- Al seleccionar la opcion
"Ayuda en linea" en el
men fl " Ayu da" en la + View & Respond to Purchase Orders + Create Time Sheets & ASNs Against Orders

esquina Superior dereCha, + Host & Manage Catalogs + Get Real-Time SMS & Email Notifications
se redirigira a los usuarios

a las paginas de ayuda del gacoupa supplier portal

Portal de Proveedores de

+ Create Invoices & Get Status Updates + Update Profile & Payment Info

Coupa.







