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Modifications et annulations de bon de commande (PO) apportées par le
fournisseur

Avant de commencer...

Les demandes de modifications des bons de commandes sont soumises en cas de modification du prix, ou
si la quantité commandée ne peut pas étre satisfaite.

- Il faut envoyer une demande de modification du bon de commande avant d’envoyer une facture relative
au bon de commande.

« Les fournisseurs ne peuvent pas envoyer une demande de modification de bon de commande pour
modifier les prix des principaux figurant sur la feuille de taux du contrat. Le fournisseur doit d'abord
contacter son contact UPS pour modifier I'accord de prix, puis soumettre une demande a
supplyline@ups.com pour que le prix de la feuille de taux soit modifié.

- Pour éviter les erreurs, supprimez les lignes comportant un zéro dollar ($ .00) avant de soumettre une
demande de modification du bon de commande.

Exclusif et confidentiel Sauf autorisation expresse d’'UPS, cette présentation est uniquement destinée aux employés ou clients
8/3/2022 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, le logo UPS et la couleur brune sont des marques de commerce de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque
déposée appartenant a Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation
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£xcoupa supplier portal i

Connectez-vous au portail des [Ctogn ] senw
fournisseurs Coupa (CSP) a Login to your Coupa account
I'adresse suivante®: S —
https://supplier.coupahost.com/ en i
utilisant I'adresse e-mail et le mot
de passe précédemment définis.

Password

Forgol Password?

Pour obtenir de meilleurs résultats,
nous vous recommandons d’utiliser
Google Chrome.

Exclusif et confidentiel Sauf autorisation expresse d’'UPS, cette présentation est uniquement destinée aux employés ou clients
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z,scoupa supplier portal SUPPLIER3~ = NOTIFICATIONS @ = HELP -

Cliquez sur l'onglet
COmmandeS danS |a Home Profle | Orders  Service/Time Sheets ASN  Invoices Catalogs  Payments  Business Performance  Add-ons  Admin
barre de menu.

Select Customer UPS QA
I

A partir du menu déroulant UPS - CRP Supplier 3
Sélectionner un client,
sélectionnez le client UPS
approprié.

UPS - P035_30754 FLDELRAZ2200 OL_OFFICE DEPOT

Exclusif et confidentiel Sauf autorisation expresse d’'UPS, cette présentation est uniquement destinée aux employés ou clients
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Purchase Order #C0U1341
Dans la liste Bons de commande, recherchez et O o Shipping

Order Date  08/18/20

C||quez Sur |e numéro du bon Commande é Ship-To Address  UPS -PACKAGE & HUB SPREAD: CAVAN-VAN

Revision Date 081820 NUYS

mo d Ifl er. Requester DAPHNE CROWE 15000 ARMINTA S5T

WAM NUYE, CA 81408

Email daphnecrowa@ups.com United States
Leocation Code: CAVANADOD4E
Payment Term EOQAP + NET 45
Purchase Orders ym S ———

Attachments pone

Click the 5= Action o Accept the Purchase Crder and Sreate an Invoice using its data Terms Desinatien
Acknowledged O

7 Shipment Tracking Q

Al w I eancs I Assigned to
Mo shipment tracking.
PD Numher Ovder Date  Status  Ackmedsdgesd AL Bems Lnsnawersd Commants Total Assigned Ta Actices |_| nes
a IS
ARSI CEITET I SUHE 1 Fach of GT1RC000_COLIPS L 0H FEF =
COU1342 o =i
- Advanced Search b Line Mumber: 0 — 0 w
09183 mzuml Flanw 1 Esch of 5715030001_COLIPS L8 2062
s 1 Type Item Gty Unit Price Total Invoiced
coui3a = §715030001_COUPA 1 Each 20.62 2062 0.00

Part Number Manufacturer Name  Manufacturer Part Number
MNone COUPA 9715030001

Perpage 15 | 45 | @0

Total uso 29.62

Faites défiler jusqu'au coin inférieur gauche
du bon de commande, sous le total du bon
de commande, et cliquez sur le bouton
Demander une modification.

Create Invoice Request Change Save =i Print View

Exclusif et confidentiel Sauf autorisation expresse d’'UPS, cette présentation est uniquement destinée aux employés ou clients
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Dans la vue de modification de la demande, Lines

les champs Quantité, Prix, et Date de — o — - e 1o

réception souhaitée peuvent étre modifiés. i o R e DT AR AR . — — B
Remarque : Les modifications

apportées au champ Prix ne doivent fi

inclure les taxes. Les taxes applicables R
seront ajoutées dans la rubrique Taxes
et totaux de la facture.

2 W A732900000_MI_MEDKM DUTY PER MILE TOWED (PER MILE) 4 Saia Mig 5 000000 .'i'!'-ﬂﬂm

Sélectionnez le Motif de modification

adéquat. Si «°Autre®» est sélectionné, il e
faut saisir un commentaire dans le champ )
Commentaire. UPS Masier e Number

* Reason lor Changoe

Une fois tous les champs obligatoires d
remplis, cliquez sur Envoyer une demande
de modification. Cannot fullill ordar quantity/amount

The ordered item is no longer avadabla

Tatal 30 00 u=n

OU Cannot fulfill ordars by the MNeed-by date

Char

Pour annuler le bon de commande, cliquez
sur Demander l'annulation du bon de
commande.

Reguest PO Cancellation

Save Change Regquest

Exclusif et confidentiel Sauf autorisation expresse d’'UPS, cette présentation est uniquement destinée aux employés ou clients
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Sur la page d’'historique des Bons de commande, une banniere verte de
succes apparait.

Purchase Orders

Change request for Purchase Order #C0U1342 has been submitted for approval.

Click the == Action to Accept the Purchase Order and Create an Invoice using its data

PO Number Order Date Status Acknowledged At Items Unanswered Comments Total Assigned To Actions
‘ COU1342 0916/20 lssued Mone 1 Each of 9715030001_COUPA Mo 2952 Egﬁ
uso =

Le membre de I'équipe UPS approprié sera informé de la modification
demandée.

Exclusif et confidentiel Sauf autorisation expresse d’'UPS, cette présentation est uniquement destinée aux employés ou clients
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’ -
d a I d e ? Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Payments Business Performance Add-ons Admi

Vous avez besoir ::coupasupplierportal BELL - | NOTIFICATIONS @ _HeLP -
Online Help

Wealcome to Coupa Supplier Poral

+" Create Invoices & Gat Status Updates & Update Profie & Fayment Info |
Le choix de |'option Aide en ligne dans le |: —————————
menu Aide dans |e coin supérieur droit ' View & Respond to Purchase Orders ‘ o' Create Time Sheets & ASNs Against Orders
redirigera les utilisateurs vers les pages S
d'aide du portail des fournisseurs Coupa. « Host & Manage Catalogs v Get Real-Time SMS & Email Netfications

gZacoupa supplier portal

Skip ]
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